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GLOSARIO:

Aditivas: Aumento de volumenes y metas por peticiones de los beneficiarios o
también denominados trabajos extraordinarios.

Adjudicacion: Es el proceso legal mediante el cual las dependencias y entidades
a cuyo cargo deban llevarse a cabo los trabajos para la adjudicacion del contrato
respectivo, y estos deberan fundamentarse y motivarse en criterios de economia,
eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para el Municipio.

Bitacora: Es el instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servira como
medio de comunicacion convencional entre las partes que firman el contrato y estara
vigente durante el desarrollo de los trabajos, y en el que deberan referirse los
asuntos importantes que se presenten durante la ejecucion de las obras y servicios.

COPLADEMUN: Es un 6rgano de participacion social y consulta, auxiliar del
Ayuntamiento en las funciones relativas a la planeacion, el cual cuenta con la
intervencién de los sectores publicos, social y privado; que regira la planeacion del
ejercicio fiscal, siendo comités de planeacion para el desarrollo Municipal en cuanto
Obra Publica se refiere. De acuerdo a la Ley Organica Municipal la integracién del
COPLADEMUN se lleva de forma anual, sin embargo, se reunen trimestralmente.

Deductivas: Metas no alcanzadas en obra, planteadas en contrato por tal motivo
refiere a una diferencia en volumenes y metas.

Dictamen de Factibilidad Técnico, Econémico y Social: Es un documento que
evalua la viabilidad integral de un proyecto, considerando sus aspectos técnicos,
financieros y sociales. Su propésito es determinar si el proyecto cumple con los
criterios de factibilidad, rentabilidad y beneficio social establecidos por las
dependencias normativas correspondientes, constituyendo un requisito previo para
su aprobacion, ejecucion y financiamiento.

Dictamen de Fallo: Documento sustento del fallo que suscribe el servidor publico
facultado para ello, en el que se hara constar de manera resumida una resefa
cronoldgica de los actos de contratacion, el analisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas o desecharlas.

Dictamen de Uso de Suelo: Documento que plasma el Acto juridico administrativo
mediante el cual el Ayuntamiento ratifica el contenido de un Programa de Desarrollo
Urbano Sustentable

Estudio de Geotecnia: Es el analisis técnico del subsuelo realizado para conocer
sus caracteristicas fisicas y mecanicas, con el fin de determinar su capacidad de
soporte y comportamiento ante las cargas de una obra. Este estudio permite definir
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el tipo de cimentacion mas adecuada y prevenir riesgos estructurales, garantizando
la seguridad y estabilidad del proyecto conforme a las normas técnicas y
regulaciones aplicables.

Finiquito: El finiquito es un documento que existe entre una empresa y el Municipio,
en el cual se formaliza el pago de valores correspondientes a la liquidacion y libera
de obligaciones a la Empresa Contratista.

Levantamiento Topografico: Es el proceso de medicidn y representacion grafica
del terreno para determinar su forma, dimensiones y relieve. Este estudio
proporciona la informacidbn necesaria sobre cotas, pendientes, limites y
caracteristicas fisicas del area, sirviendo como base para el disefo, planeacion y
ejecucion de proyectos de ingenieria y arquitectura, conforme a las normas técnicas
y criterios establecidos por las dependencias competentes.

Licencia_de Construccion: Es la autorizacién oficial emitida por la autoridad
competente que permite la ejecucion de una obra civil, previo cumplimiento de los
requisitos técnicos, normativos y administrativos establecidos. Su finalidad es
asegurar que el proyecto se realice conforme a los reglamentos de construccion,
zonificacion, seguridad y desarrollo urbano aplicables.

Numeros Generadores: Son los documentos técnicos que registran de manera
detallada los volumenes de obra ejecutados en campo, con base en los planos y
especificaciones del proyecto. Sirven para comprobar el avance fisico y financiero
de los trabajos, y constituyen la base para la estimacion y pago de los conceptos de
obra, conforme a la normativa vigente.

Memoria Descriptiva: Es el documento técnico que explica de manera clara y
detallada los objetivos, alcances, criterios de disefio, materiales, procesos
constructivos y justificacion técnica de una obra. Su finalidad es describir
integralmente el proyecto y sustentar las decisiones técnicas adoptadas, conforme
a las normas y especificaciones aplicables.

Padrén de Contratista: E es el registro oficial que concentra a las personas fisicas
y morales autorizadas para participar en procesos de contratacion y ejecucion de
obras o servicios. Su objetivo es garantizar que los contratistas cumplan con los
requisitos legales, técnicos, administrativos y de capacidad financiera establecidos
por las dependencias competentes.

Proyecto Ejecutivo: Un proyecto ejecutivo es un conjunto completo y detallado de
documentos técnicos, planos, calculos y especificaciones que sirven como guia
para la construccién de una obra. Su funciéon principal es asegurar que la
construccion se lleve a cabo de manera eficiente, segura y con la calidad deseada,
detallando todos los aspectos necesarios para su ejecucion.

4



Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS

Ramo 33: Es el fondo de Aportaciones Federales para Entidades Federativas y
Municipios, un mecanismo presupuestario de la federacion para transferir recursos
a estados y municipios. Estos fondos se destinan a fortalecer la capacidad de los
gobiernos locales para proveer servicios en areas como educacion, salud, seguridad
publica, infraestructura basica, y asistencia social. Su principal objetivo es asegurar
un nivel minimo de servicios publicos en todo el pais. Las principales Aportaciones
Federales destinadas a las Entidades del Ramo 33 esta conformado del FAISMUN
y el FORTAMUN.

Residente de Obra: Es un profesional (generalmente arquitecto o ingeniero) que
dirige la ejecucién de un proyecto de construccidon, supervisando la calidad, el
tiempo y el costo. Sus responsabilidades incluyen coordinar personal y
subcontratistas, gestionar recursos, asegurar el cumplimiento de los planos y
normativas, y tomar decisiones técnicas y administrativas para garantizar el éxito de
la obra.

Responsiva Técnica: Es un documento o una declaracion formal en la que un
profesional (como un ingeniero o arquitecto) asume la responsabilidad técnica sobre
un proyecto, una obra o un servicio. Este documento certifica que el trabajo cumple
con las normativas, especificaciones y reglamentos aplicables, y por lo general debe
ir firmado y sellado por el responsable. Es crucial en tramites como permisos de
construccion, donde un Director Responsable de Obra (DRO) debe validar el
cumplimiento del proyecto con los reglamentos de construccion. La responsiva es
que asume la responsabilidad de que el proyecto o revision que se llevara a cabo
cumple con las condiciones de funcionalidad y seguridad.

Superintendente _de Construccion: Es el representante del contratista y es
el responsable de supervisar las operaciones diarias de un proyecto de
construccion, asegurando que se ejecute de forma segura, a tiempo y dentro del
presupuesto. Actua como enlace entre la gerencia de oficina y el personal en el sitio,
coordinando a los trabajadores, subcontratistas y proveedores, y es responsable de
garantizar la calidad del trabajo.

Validacion Técnica: Es un documento emitido por una Dependencia normativa
una que se revisaron y analizaron los planos, calculos y especificaciones para
asegurar que el proyecto sea factible, viable y cumpla con los requerimientos
técnicos y legales. Este proceso verifica la correcta aplicacion de las normas
establecidas por las dependencias normativas correspondientes antes de otorgar la
aprobacion final para su ejecucién y financiamiento.
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Integracion de COPLADEMUN.

Propdsito de procedimiento: llevar a cabo la integracién de la documentacion
necesaria para la realizacibn de COPLADEMUN para conocer todas las
necesidades prioritarias de las Localidades, Asentamientos, Colonias, Juntas
Auxiliares y Barrios, pertenecientes al Municipio o del mismo.

Alcance: La COPLADEMUN es realizada para tomar en cuenta los posibles
Proyectos Ejecutivos de las necesidades prioritarias existentes en el Municipio y las
Localidades que lo conforman en cuanto a Obra Publica se refiere, para su
elaboracién de la COPLADEMUN se ven involucrados Presidencia Municipal, Area
de Obras Publicas y representes de cada Comunidad.

Tiempo de ejecucién: El tiempo de preparacién de COPLADEMUN, se estima de
un mes aproximadamente y un dia estimado para el evento. (Dias habiles)

Politicas de operacion:

De acuerdo a la Ley Organica Municipal, se integra el Comité de COPLADEMUN,
mediante cabildo siendo este mismo autorizado y aprobado.

Para la integracion de COPLADEMUN deberan estar presentes todos los Regidores
del H. Ayuntamiento de Cafnada Morelos, Puebla.

Debera estar presente el o la Presidenta Municipal del H. Ayuntamiento de Cafiada
Morelos. Puebla.

Deberan de asistir los Representantes de cada localidad; Juez de Paz, Presidente
y Auxiliar.

Los Representantes de las Localidades deberan presentar en oficio, tres
necesidades prioritarias de la misma.

El Director de Obras Publicas mencionara las tres necesidades prioritarias
requeridas por cada comunidad para la conformidad de los presentes.

Deberan firmar los Regidores, Presidencia Municipal, Director de Obra Publica y un
Representante de cada comunidad.
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Descripcion.

Responsable Descripcion Formato

1 Solicitudes
1.1 Convocan a pobladores para identificar
Representantes necesidades prioritarias.
de localidades 1.2 Realizan oficios de las necesidades
prioritarias de su Localidad.

No aplica.

Subdirector de 2 Organizacion.

Obras Publicas | 2.1 Convoca a los Representantes de las .
Localidades a COPLADEMUN. No aplica.

2.2 Convoca a Regidores y Presidencia a
COPLADEMUN.

3 Reunién
. 3.1 Realiza el pase de lista tanto de Regidores
g't';eCtoPr bl de como de los Representantes de las diferentes
ras Fublicas Localidades. ’ . Priorizacion
3.2 Revisa y vacia datos de las necesidades
ST A . de Obras.
prioritarias en: Priorizacion de Obras (archivo
de Excel).
3.3 Anuncia a los presentes las necesidades
prioritarias por Localidad.

Pase de lista.

1 Revisién
1.1 Revisan y verifican necesidades prioritarias.

Regidores 12 Firman dando fe y legalidad a las | NO@plica.
necesidades prioritarias presentadas de las
diferentes localidades.
Presidencia 2 Confirmacion
Municipal 2.1 Revisa y confirma necesidades prioritarias. .
No aplica.

2.2 Firma dando fe y legalidad a las necesidades
prioritarias presentadas de las diferentes
localidades.
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Formato.
Lista de Asistencia.
1
2 H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CANADA MORELOS, PUEBLA
3
- I |
8 LISTADE ASISTENCIA A LA REUNION DE COPLADEMUN
7
8 MUNICIPO: CARADA MORELOS, PUEBLA
9
]
1 | No NOMBRE LOCALIDAD CARGO FIRMA )
| ]
B
|
2
L Se anotara el
- I nombre del
Representante de
- } la Localidad, la
Localidad
p ¢ perteneciente, el
¢ cargo como
§
" Representante vy
3 firma.
9
8
2 |
I
ASISTENCIA PRIORIZACION | UNIVERSO OBRAS | (3
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Formato.

Priorizaciéon de Obras.
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\/& &2/& APERTURA PROGRAMATICA
0BRA

No.

PRIORIZACION DF 0BRAS

MUNICIPI: CANADA MORELOS, PUEBLA

Version: 01
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Instructivo de llenado.

1. Localidad. En este apartado se vacia la Localidad que se vera beneficiada si
el Proyecto Ejecutivo aplica.

2. Obra. En este apartado se describe el nombre de la Obra Publica que
requiere la Localidad.

3. Rubro. Segun Manual de Usuario y Operacion de la Matriz de Inversion para
el Desarrollo Social.

4. Subclasificacion. En este apartado se describe la clasificacién a la que
pertenece la Obra Publica.

5. FISM-DF. Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

6. FORTAMUN-DF. es el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

7. Recursos y fondos para Obligaciones Financieras.

8. Numero aproximado de beneficiarios. En este apartado se sefiala el numero
de beneficiados por el Proyecto Ejecutivo si es que aplicara.

9. Universo de Obras. Esta pestana esta vinculada a la de Priorizacién, es
decir, se llenara automaticamente.

10
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Diagrama de flujo de Integracion de COPLADEMUN.
Mecesidades de Representantes de Subdirecter de Obras Director de Obras Regidores Presidencia Municipal

Poblacién Localidades Pablicas Publicas

—— —_——

(;—_ Inicio _>

Conveca a
pobladares para
la identificacion

de necesidades Conveca a
pricritarias en Regidores,
cuanfo a Obra Presidencia y
Piblica. Represen_tantes de Realiza pase de
las Localidades a lista tanto de
i COPLADEMUN. Regidores como
de
Realiza oficio Representantes.
de las
necesidades Bl i
pricritarias de y
su localidad. Vacia datos

de las
necesidades
pricritarias
en un
archivo de
Excel.
(Pricrizacion
de Obra).

Anuncia a los
presentes las
necesidades
prcritarias por
Localidad.

Revisan, verifican
y firman dandao fe
v legalidad.

Revisa, confirma
Inicio vy firma dando fe v
legalidad.
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Elaboracion de Permisos y Autorizaciones.

Propdsito del procedimiento: Elaborar los permisos y autorizaciones del proyecto
ejecutivo asegurando su continuidad efectiva y sin inconvenientes, permaneciendo
en regla y contando con cualquier aclaracion.

Alcance: Los permisos y autorizaciones son realizados para proteger el proyecto
ejecutivo de los problemas legales que pudiesen emanar, donde se ven
involucrados el Area de Obras Publicas y Presidencia Municipal.

Tiempo de ejecucion: En caso de no tener validaciones técnicas, se estima en
promedio 20 dias habiles aproximadamente, de lo contrario, se expande hasta por
dos meses segun sea el caso.

Politicas de operacion:

La elaboracion de permisos y autorizaciones, se refiere al listado que cada
dependencia solicita para la validacion del mismo, siendo mas recurrentes los
siguientes:

Se debe elaborar estudio de impacto ambiental, asi como responsiva técnica y
dictamen de uso de suelo.

Se debe realizar liberacion de predio y/o afectaciones, asi como dictamen de
factibilidad técnico, econémico y social.

Se debe expedir licencia de construcciéon 5 dias antes que inicie la obra

La licencia de construccion, el dictamen de uso de suelo, el estudio de impacto
ambiental y la liberacion de predio y/o afectaciones lo firma y sella presidencia
municipal.

La licencia de construccién, responsiva técnica y el dictamen de factibilidad técnico,
econdmico y social, lo firma y sella el director de obras publicas. En el caso de la
responsiva técnica se anexara la cedula profesional del director de obras.
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Descripcion.

Responsable

Descripcion

Formato

Coordinador
de Proyectos

1. Inicio de permisos y autorizaciones.
1.1Se realizan los oficios de Solicitud de
Suficiencia Presupuestal y de Asignacion
Presupuestal.
1.2Se expide el Dictamen de Uso de Suelo.
1.3Se expide el Estudio de Impacto
Ambiental.
1.4Se expide la Liberaciéon de Predio y/o
Afectaciones.

Dictamen de Uso de
Suelo.

Estudio de
Ambiental.

Impacto

Liberacion de Predio
y/o Afectaciones.

Presidencia
Municipal

2 Revision de documentos.
2.1Se revisa la documentacion realizada por
el Coordinador de Proyectos.
2.2Sella y firma de autorizado.

No aplica.

Coordinador
de Proyectos

3 Elaboracién de documentos
3.1 Elabora la Responsiva Técnica.
3.2 Elabora el Dictamen de Factibilidad
Técnico, Econémico y Social.
3.3 Elabora un Estudio Socioecondmico.
3.4 Se expide la Permiso de Construccion.

Responsiva Técnica.

Dictamen de
Factibilidad Técnico,
Econdmico y Social.

Permiso de
Construccién.
Director de 4 Revision de documentos
Obras 4.1 Se revisa la documentacion realizada por | No aplica.
Publicas el Coordinador de Proyectos.

4.2 Sella y firma de autorizado.
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Formato.

Permiso de Construccion.

Logotipo

PERMISO DE CONSTRUCCION

No de Solicitud: FECHA:
No de Constancia Otorgada FECHA:

Vigencia: LEL Al
Nombre de la empresa :
Ubicacion: Nombre: MUNICIPIO DE CANADA MORELOS
Domicilio:
Localidad: Localidad: CANADA MORELOS 2
Clave catastral:
Boleta Predial:
Superficie: Telefono:
DE LA OBRA
Uso de Suelo Solicitado: BEARIPCELICA MUNICIPA
Alineamiento: 3
(Frente:) 0.0 M (Fondo): {1~ 3

TIPO DE AUTORIZACION SOLICITADA

OBRA NUEVA MODIFICACION

DEMOLICION G MEN D REPARACION

AMPLIACION
S
Supérficie Total a : Area Libre
construir: N/A
Tipologia de vivienda
a construir: Area de estacionamiento:

No de cajones segun

Indicar.
Sup. Conts. Por unidad proyecto ejecutivo:

No. de niveles de cada En caso de demoalicion especificar sup a demoler:
unidad: 0 0
5U Cds00
No de Viviendas en
0
DESCRIPCION DELSISTEMA CONSTRUCTIVO
NIVEL SUPERFICIE 5
3 Mz
0 m?
0 m?

0S DEL PERITO (S) DIRECTOR (ES) RESPONSABLE (S) DE OBRA

LA
Nombre: POR DEFINIR MNemksga: POR DEFINIR
No. De Registro:

Domicilio: 6

Municipio: Municipio:

Telefono: Telefono:

AUTORIZACIONES

Fsta constancia de permiso d€ construccion, no prejuzga sobre derechos de propiedad y se expide exclusivamente para el periodo de construccion de 1a obra
mencionada en el presente documento

7

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DIRECTOR DE OBRAS
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Instructivo de llenado.

1.

El encabezado contara con logotipo de la administracion en turno, nombre
del documento que se trate, numero de solicitud, fecha de solicitud y fecha
de entrega.

Se especifican los datos del predio, donde se llevara a cabo la obra publica,
asi como los datos del propietario (por lo general el propietario es el municipio
como tal).

Se especifican las caracteristicas de la obra publica.

De las opciones que se muestran, se elige el tipo de autorizacion solicitada y
especificaciones de la misma.

Se especifica la superficie de la construccion y la descripcion del sistema
constructivo.

Datos del supervisor de obra y el super intendente de obra.

La autorizacién de obra que consta por nombre y firma de presidencia
municipal y obras publicas.
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Formato.

Dictamen de Uso de Suelo.

Honorable Ayuntamiento Municipal
Canada Morelos, Puebla.

Encabezado y
fundamento legal DICTAMEN DE USO DE SUELO

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 115, FRACCION V, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, QUE A LA LETRA DICE: LOS MUNICIPIOS EN LOS TERMINOS DE LAS LEYES FEDERALES Y ESTATALES
RELATIVAS ESTARAN FACULTADOS PARA FORMULAR, APROBAR Y ADMINISTRAR LA ZONIFICACION Y PLANES DE

DESARROLLO MUNICIPAL; ¥ ARTICULO 78, FRACCION XLI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE PUEBLA,
SE EXTIENDE EL PRESENTE:

DICTAMEN DE USO DE SUELO

PARA LA OBRA: " =

SE EXTIENDE EL PRESENTE PARA LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES.

ATENTAMENTE
Nombre especifico = CANADA MORELOS, PUE. A__ DE DE20__
de la obra publica.

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Nombre, firma vy
sello del Presidencia
Municipal.
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-

e del H Ayuntamiento de Cafiada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
§ =) )
- Morelos, Puebla

AYUNTAMIENTO DE Version: 01
CANADA MORELOS

Formato.

Estudio de Impacto Ambiental.

Honorable Ayuntamiento Municipal

Encabezado 'y Cafiada Morelos, Puebla.
fundamento legal

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

EL PRESENTE PROYECTO SE ANALIZO DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO Y A LA NORMATIVIDAD EXISTENTE EN

MATERIA DE EVALUACION DEIMPACTO AMBIENTAL, POR LO QUE SE ELABORA UN INFORME PREVENTIVO DE
IMPACTO AMBIENTAL DEL PRESENTE PROYECTO QUE CONSISTE EN:

Nombre especifico
Se mencionan las o - de la obra publica.
comunidades (o]

poblaciones beneficiadas.

POR LO ANTERIOR SE INFORMA QUE EL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL NO APLICA YA QUE SE IMPLEMENTARAN
LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA DAR CUMPLIMIENTO A TODAS LAS ESPECIFICACIONES QUE ESTABLECE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE DEL PRESENTE PROYECTO, ASi COMO LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA UNIDAD
OPERATIVA DEL SISTEMA INTEGRAL DE GESTION AMBIENTAL MUNICIPAL.

ATENTAMENTE
CANADA MORELOS, PUE. A __ DE DE20__

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
Nombre, firma vy
sello del Presidencia
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e & 4 Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
s del H. Ayuntamiento de Canada Fecha de elaboracién: 15/ 10/ 2024
) Fecha de aprobacién: 17 / 10 / 2024
3 Morelos, Puebla
A Version: 01

AYUNTAMIENTO DE

CANApA MORELOS
Formato.

Liberacion de Predio y/o Afectaciones.

Honorable Ayuntamiento Municipal
Canada Morelos, Puebla.

_— W
ASUNTO: LIBERACION DE PREDIO Y/O AFECTACIONES

La que suscribe Presidenta Municipal Constitucional de Canada
Morelos, Pue., me permito informar que con referencia a la obra denominada:

Nombre  especifico
de la obra publica. - "

No se afectara ningun predio ni construccion existente, ya que se encuentra dentro del area
urbana y con el alineamiento de calles correspondiente, por lo que se otorga la liberacion
del predio que ocupa la mencionada obra por considerarse de uso publico.

ATENTAMENTE
En caso de .
N Nombre, firma y sello
; CANADA MORELOS, PUE. A _ DE 20 ’
afectaFCIones, se —DE___DE20_ del Presidencia
describen cual Municipal.
estas sean.

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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= £ Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

Lt del H. Ayuntamiento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
H Morelos. Puebla Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
/\)_'UN'\F:\VH’ITN TO DE ’ verSién: 01

CANADA MORELOS

Formato.

Responsiva Técnica.

Honorable Ayuntamiento Municipal Caviada Movrelos,
Puebla.

Encabezado y

fundamento legal RESPONSIVA TECNICA

Con fundamento en Iz fraccion Il del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
fracciones Il y IV inciso f del articula 105 de |z Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Pusbls, fraccion
XLl del articulo 78 d= |z Ley Organica Municipzl, octavo parrafo del articulo 18 y fraccion XIV del articulo 21 de Iz Lay
de Obra Publicz y Servicios Relacionados con las Mismas Faederal y en el Numeral 47 del Manuzl de Normas y

Lineamientos en Materia de Inversion PUblica vigents, El suscrito , Director de Obras PUblicas
del Municipio de Canada Morelos, Puebla.

Al respacto me permito informar a Usted que el proyscto denominado: Nombre  especifico

de la obra publica.

Ha sido revisado y se ha determinado qus &5 técnicamente vizble su ejecucion ya que se zpsga 2 lz normatividad
aplicable, por lo qus me permito emitir |a present2

RESPONSIVATECNICA.

ATENTAMENTE
CANADA MORELOS, PUE. A __ DE DE 20__ NombieRiimakeo
del Director de Obras
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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B & 4 Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
IQJ del H. Ayuntamiento de Caiiada Fecha de elaboracién: 15/ 10/ 2024

Fecha d bacién: 17 /10 / 2024
Morelos, Puebla echa de aprobacion

- .
AYUNTAMIENTO DE Version: 01
CANADA MORELOS

Formato.

Dictamen de Factibilidad Técnico, Econémico y Social.
Logotipo

H. Ayuntamiento Municipal de Caviada Morelos, Puebla

Dictamen de Factibilidad Técnico, econémico y social.

El abajo firmante, hace constar que el presente proyecto de:

El abajo firmante, hace constar que el presente proyecto de:

Nombre especifico —
de la obra publica.

MUNCIPIO GARADA MORELOS

UBICACION:

Cumple con los requisitos y normas Técnicas establecidas por Ia Depaendencia Normativa, por lo que =5 viablj
su ejecucion, comprometiéndose I3 misma a proporcionar la supervision y asistencia técnica necesari
durante =l proceso constructivo.

El municipio de Canada Morelos tisne como principal objetivo mejorar Ias condiciones de vida en el aspaciq
social de la poblacion; lograr un
beneficio para todos los habitantes de |a localidad.

Es propicia |a autorizacion de recursos para realizar esta obra

: H. AYUNTAMIENTO
Se mencionan

las comunidades MUNICIPAL DIRECCION DE
0 poblaciones Nombre, firma y sello
beneficiadas. OBRAS del Director de Obras

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

del H. Ayuntamlento de Canada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
Morelos, Puebla -
R Version: 01

AY UNTAMIEN DF
CANADA MORELOS

Diagrama de flujo de Elaboraciéon de Permisos y Autorizaciones.

Mecesidades de Poblacién Coordinador de proyectos Presidencia Municipal Director de obras

Inicio

Se realizan los oficios de
solicitud de superficie
presupuestal y de asignacion
presupusstal.

Se expide Licencia de
construccion, Dictamen de uso
de suelo, Estudio de Impacto

Ambiental y Liberacion de Mo

Predio yio Afectaciones.
/ Werifica y

P revisa la
documentacidn r

redlizada. //

Si

| Imprime documentacion,
L firmando y sellando.

Elabora la Responsiva Técnica,
Dictamen de Factibilidad
Técnico, Econdmico, Social y No

Estudic Socicecenomico.

/ Verifica y
revisa la
documentacion *

realizada. /

e

Si
Imprime documentacion,
firmando y sellando.

|~
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Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS

Integracion de Expedientes Técnicos.

Propdsito del procedimiento: Integrar un Expediente Técnico que comprenda la
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuestos y ejecucion de la
obra.

Alcance: El Expediente Técnico es un documento de caracter técnico y econémico
que permite la adecuada ejecucién de una Obra Publica, para su elaboracion de un
expediente técnico se ven involucrados el Area de Obras Publicas, Contraloria
Municipal y Presidencia Municipal.

Tiempo de ejecucion: Se estima en promedio de 10 a 15 dias habiles
aproximadamente.

Politicas de operacion:

Debera de contar con el objetivo y la justificacion del Proyecto Ejecutivo, Acta de
Comité de Beneficiarios, asi como realizar Levantamiento Topografico.

Debera de contar con la validacion técnica de la Dependencia Normativa segun sea
el Proyecto Ejecutivo.

Los presupuestos se estiman segun a la Dependencia Normativa a quien dependa
el Proyecto Ejecutiva y estos se actualizan semestre con semestre.

Las Dependencia Normativa cuentan con los conceptos de su catalogo de
presupuestos, si algunos conceptos no existiesen dentro de su catalogo. Se
manejan como Conceptos Extraordinarios.

CEAS y CONAGUA no manejan costos indirectos y utilidad.

Debera de contar con una memoria de calculo y Estudio de Geotecnia segun
Dependencia Normativa, asi como una memoria descriptiva del Proyecto Ejecutivo.

Todos los documentos, formatos, actas, oficios que se mencionan dentro de los
procedimientos del area de Obras Publicas, deberan de ser incluidos en la Carpeta
del Expediente Técnico. Sean o no realizados en el Gobierno Municipal de Canada
Morelos, Puebla.
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Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS

Descripcion:

Responsable

Descripciéon

Formato

1 Comienzo de Expediente Técnico
1.1 Realiza la portada del Proyecto Ejecutivo.

Subdirector 1.2 Elabora la Cédula de Informacion Basica del | Cédula de
de Obras Proyecto Ejecutivo. Informacién
Publicas 1.3 Elabora Presupuesto de acuerdo a los Catalogos | Basica.
de las Dependencias que segun correspondan al
Proyecto Ejecutivo. Presupuesto.
1.4 Proporciona requisitos que debera llevar el Acta
de Comité de Beneficiarios.
2 Conformacién de Expediente Técnico -Numeros
2.1 Elabora los Numeros Generadores de Obra | Generadores.
calculando el volumen de obra por concepto.
2.2 Realiza el Catalogo de Conceptos. -Catalogo de
2.3 Realiza Resumen por Partidas. Conceptos.

2.4 Elabora el Calendario Mensual de Ejecucion de la
Obra.

-Resumen por

2.5 Realiza Croquis Macro (Localidad beneficiada). | Partidas.
Coordinador | 2.6 Realizar Croquis Micro (Ubicacién exacta de la
de proyectos obra). -Calendario
2.7 Realiza Croquis de Acarreo Base (Trayecto de los | Mensual.

materiales utilizados en la obra).
2.8 Realiza reporte fotografico.
2.9 Elabora los Planos del Proyecto Ejecutivo.

-Croquis Macro,
Micro y de

2.10 Realiza las Especificaciones del Proyecto | Acarreo Base.
Ejecutivo.
2.11 Realiza Normas Técnicas del Proyecto | -Memoria
Ejecutivo. Descriptiva.
2.12 Elabora Memoria Descriptiva del Proyecto
Ejecutivo.
Director de 3 Revision.
Obras 3.1 Revisa y verifica toda la documentacién anterior. | No Aplica
Publicas 3.2Firma y sella toda la documentacion que lo
requiera.
Contraloria 4 \Verificacion
Municipal 4.1 Revisa y verifica toda la documentacion anterior. | No aplica.
42 Firma y sella toda la documentacion que lo
requiera.
Presidencia 5 Autorizacién
Municipal 5.1 Revisa y autoriza toda la documentacion anterior. | No aplica.

5.2 Firma y sella toda la documentacion que lo
requiera.
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\YUNTAMIENTO DI
CANADA MORELOS

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

Formato.
C H. Ayuntamiento Municipal de Cafiada Morelos,
Puebla LOGOTIPO
5 3 4 aIg - 2
S
C ° dade\ * rmac. > Basic: © | 7
Nimero Ao Municipio Localidad Incidencia Rubro N de Obra :GP.S.
Unico 2024 093 ooo1 COM URE 2020006
I I
I.- Ubicacion 8
Clare Nombre

Zaona pricritaria ¥YCH WALLE OE CHALCHICORULA

Tlunicipia 1] CAMADA MORELDE

Localidad (L) MORELDE CANADA

Biarria, calania, rancheria, ete.

Cabecera municipal o[ Ma[

Tipo de localidad CPo[ ] PR (% ] 2 ()

IL- Identificacién 9

M. de OFicic de Asignacian Frcha

Clare Hombre

| FROGRAMA FAIS FOHDO DE AFORTACIONES FARA LA INFRAESTRUCTURA COCIAL
| INCIDEHCIA DEL FROTECTOD LR COMFLEHEHTARIA
| RUBRO DEL 6ASTD URE UREAHIZAGION

| RUBRO DEL 6ASTO ART. 33 URE UREBANMIZACION

HODALIDAD FOR TIFD DE ¢ CONSTRUCCION

| consiDERACIONES HINGUHA NINGUNA

ADOGUINAMIENTO DE PRIYADA RAYON ENTRE CALLE RAYON Y CALLE
NOMBRE DE LA OBRA
¥ICTORIA EN MORELDS CARADA, CARADA MORELDS

St caller, Silometen, camien, Ao,

st i

Tipo de obra Mueva [ %] Amplizcion [ ] | Rehabilivacian [ Proceso [ ] Equipamienta [ ]

Medaldad de dpecucian:

al[

1 Adminiztracian directs
Bl ¥ 1 Contrato

[ ILizitaziéinpikliza
[ Jlnuikazidnab

[ = Jnuikazidn a2

[ 1Adjudizazidn directa

¢l ] Accion por aportacion.
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Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

\Y UNTAMIENTO DF Version: 01
CANADA MORELOS
Inztancia Ejecutara: | H. AYUNTAMIENTO DE CARADA MORELDS
Referencia Carta Ma=--ta:
IIl.- Inverziones 10
PROGRAMAS COFINANCIAMIENTOS
TIPD DE EXPEDIENTE: 100% Famao 33 O.LF. Wla CARTA MANDATO
FET. TEP. WI& SUBEI00
CFE-RLIRAL OTRO [especificar)
[ Estructura Financiera Ejercicio Monto 13 —i
78 W S—— .
| 1 RAMO 33 FISM 12 $1083 76138
| Total $1,083 76138
|
1¥.- Metas y Beneficiarios del Proyecto 14
Metas Bencficiarios
Cantidad Unidad Cantidad Lnidad Jarnales Localidades
de Medida de Medida 3 Gensrar Eieneficindaz
1320 Hi 129 HAB ¥ HRER 1
¥.- Conceptoz de obra 3 ejecutar : 15
I FRELIHIHRRES
1l TERRACERINS :
1 FAYIHEHTS DE COHCRET O HIDRALLICS
" { GURRHICIOHES :
¥ SERALIZACION
¥1.- Calendaric menswal de obra
Costo Avance Mes e s
Total ENE : FEB ;| MAR iABRIL: MAY i JUN | JUL :AGOS: SEPT: OCT | NOY : DIC
I 033 ?B-I 33 F uiun LR K I1.E3Y
v | PR — asnerz | s 700
AUTORED

17

PREHDENTA MUNICIPAL
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
del H. Ayuntamiento de Canada

Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
Morelos, Puebla P
Version: 01

CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

ok wbh =

© N

9

Se registra el nimero como Unico.

Se registra el afio en que se realiza el tramite.

Se registra el Municipio (099).

Se registra la Localidad beneficiada (segun nomenclatura).

Se Registra Incidencia Segun clasificacion de Ramo 33 (Directas o
Complementarias)

Se registra el Rubro al que pertenezca.

Se registra el Numero de Obra segun nomenclatura.

Se realiza el llenado de la Ubicacion de la Obra Publica.

Se realiza el llenado de Identificacion de la Obra Publica.

10.Se realiza el llenado de Inversiones de la Obra Publica (Ramo 33).

11.Se registra la Estructura Financiera.

12.Se registra el Afio de la Obra.

13.Se registra el Monto Total estimado segun Presupuesto.

14.Se realiza el llenado de Metas y Beneficiarios del Proyecto.

15.Se realiza el llenado de Conceptos de Obra a Ejecutar que se tengan

estimados.

16.Se realiza el llenado del Calendario Mensual de la Obra Fisico y Financiero.
17.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal.

26



Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS
Formato.

Presupuesto (Archivo de Excel).

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

H. Ayuntamiento Municipal de Cafiada Morelos, Puehbla
2021 - 2024
Presupuesto
Nombre del Proyecto: 1
Municipio: CANADA MORELDS
Localidad: MORELOS CARADT 3 6 7 8 9
| . Precios
Unidad - .
Clave . Ho. 4 Conceptos de Trabajo 5 de Cantidad g C:‘”‘t“ Importe
- Volumen Directo
Medida $
1 TERRACERIAS
2 SUBRASANTE 10
4 BASE HIDRAULICA
5 ADOGQGUINAMIENTO
costo directo
Indirecto : 10%
Subtotal: = 50.00
Utilidad: B853% =
Sub - Total 3000
INDIRECTO 10.00% 30.00
Sub - Total $ 0.00
12 UTILITAD 8.53% 5 0.00
Sub - Total 5 0.00
VA 16.00% 50.00
1 EZ TOTAL 5 0.00

DIR. CBRAS PUBLICAS MUNICIFAL
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
del H. Ayuntamiento de Canada

Fecha d bacién: 17 /10 / 2024
Morelos, Puebla echa de aprobacion

Version: 01
CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

Se describe el Nombre del Proyecto.

Se especifica el Municipio.

Se especifica la Localidad de la Obra.

Se registra el Numero o la Clave (segun nomenclatura).

Se registran los Conceptos de Trabajo.

Se registra la Unidad de Medida (abreviaciones).

Se registra la Cantidad o Volumen del Concepto.

Se registra el Precio/ Costo Directo (segun catalogo).

Se registra el Importe basado en Cantidad o Volumen multiplicado por Precio/

Costo Directo (formula registrada en archivo de Excel).

10.Ejemplos de Conceptos de Trabajo segun Obra (de ellos se desplegaran mas
Conceptos de Trabajo.

11.Férmulas establecidas segun Archivo de Excel que arrojan el Total del
Importe Neto.

12.Nombre, firma y sello del Director de Obras.

©o~Noabkwd -~
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
del H Ayuntamiento de Canada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
) Morelos. Puebla Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
)

ay = ‘ Version: 01
Formato.
Numeros Generadores (Archivo de Excel).
Ayuntamiento Municipal de Caiiada
ﬂ Morelos, Puebla
*TEFECTLFN® I I
1 LOGOTIPO
OBRA: ADOQUINAMIENTO DE PRIVADA
RAYON ENTRE CALLE RAYON Y CALLE ALAMOS EN
MORELOS CANADA, CANADA MORELOS |
UBICACION: MORELOS CANADA 2 .

° 4 NUMEROS GENEI ° JRE 1°

GLAVE | CONGEPTO EEJ T'E" L;g "ﬂq; A;T ‘-::"I*]”EE U GROQUIS | OBS
| - N OBERA
5 6 _ 7 | g

1 TERRACERIAS

2 SUBRASANTE

4 BASE HIDRAULICA

5 ADOQUINAMIENTO

6 DENTELLON 11

LONGITUDINAL

T BROCALES

8 GUARNICIONES

9 SENALIZACIONES
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

del H. Ayuntamlento de Canada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
Morelos, Puebla -
Version: 01

CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Se describe el Nombre de la Obra.

2. Se describe la Ubicacion de la Obra.

3. Se describe la CLAVE segun nomenclatura.

4. Se describe el CONCEPTO (mismo de Presupuesto).

5. Se describe el EJE (lado de la Obra).

6. Se describe el TRAMO del Concepto.

7. Se describe el LARGO del Concepto.

8. Se describe el ANCHO del Concepto.

9. Se describe el ALTO del Concepto.

10.Se describe la CANTIDAD DE OBRA por Concepto tomando en cuenta
LARGO multiplicado por ANCHO.

11.Conceptos segun Formatos de Presupuesto.
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Manual General de Procedimientos

del H. Ayuntamiento de Canada

Morelos, Puebla

CANADA MORELOS
Formato.

Catalogo de Conceptos

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Nombre del Proyecto: 1
Municipio: ADA MORELDS
Localidad: LOS CANADA
Unidad - .
Clave & Mo. Conceptos de Trabajo de Cantidad o
- Volumen
Medida
4 —
1 TERRACERIAS 6 7
2 SUERASANTE
4 BASE HIDRAULICA
5 ADCGUINAMIENT O
[ DENTELLON LONGITUDINAL
¥ BROCALES
B GUARNICIONES
9 SENALIZACIONES

E LB R

r!

R, OB PSS PUBLIC A= U IR
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
del H. Ayuntamiento de Canada

Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
Morelos, Puebla P
Version: 01

\YUNTAMIENTO DI
CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

>N =

© N O

Se describe el Nombre del Proyecto.

Se describe el Municipio.

Se describe la Localidad beneficiada del Proyecto.

Se registra la Clave o Numero segun nomenclatura (segun Formato de
Presupuesto).

Se registran Conceptos de Trabajo (segun Formato de Presupuesto).

Se registra Unidad de Medida (abreviatura).

Se registra Cantidad o Volumen (segun Formato de Presupuesto).

Ejemplos de Conceptos de Trabajo segun Obra (segun Formato de
Presupuesto).

Nombre, firma y sello de Director de Obras.
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L"f i del H Ayuntamiento de Caiiada Fecha de elaboracién: 15/ 10/ 2024
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L Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
ES~) Morelos, Puebla P

AYUNTAMIENTO DF Version: 01
CANADA MORELOS

Formato.

Resumen de Partidas (Archivo de Excel).

ﬂ LOGOTIPO

RESUMEN FOR PARTIDAS

*TEPECTLAMN+

Mombre del

Proyecto:

Municipio: CANADA MORELOS 9 X
Localidad: 3 \ MORELOS CARADA

4
(\ Mo PARTIDAS @ @ ImPsorte
$
1

TERRACERIAS
5 ADOGQUINAMIENTO $
& GUARNICIONES $
a SENALIZACIONES $
—Sob~ Total %
COSTO
DIRECTO
ELABCRO INDIRECTO 10% $i
Sub - Total $
UTILIDAD 8.620000% $i
| | Sub - Total $
DIR. OBRAS PUBLICAS MUNICIPAL LA 165 si
TOTAL: @
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Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

NGOk WODN -

Se registra Nombre del Proyecto.

Se registra el Municipio de la Obra.

Se registra la Localidad beneficiada de la Obra.

Se registra el Numero de Concepto.

Se registra la Partida (Titulo de Concepto).

Se registra el Importe por Partida.

Formula establecida segun Archivo de Excel que arrojan el Total del Importe.
Nombre, firma y sello de Director de Obras Publicas.
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Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

Versién: 01
CANADA MORELOS
Formato.
Calendario Mensual de Ejecucion de Obra (Archivo de Excel).
|_[—

Calendario mensual de efecucion de obr;

ﬂ LOGOTIPO
Obra: 7 1 2 e

UNICIFIO MORELOS CARADA

+TEPECTLEK+ —_—
3 RO F
FALIDAD: HORELOS CARADA 6
5 Fondo: 4 Fecha de lnicio: |
No. de obra: 11 Fecha de Terminacion:
7 J
8 9 10
1" HES 2 HES 3 HES 4 HES 5 HES & HES
Hu. | CumcoptmrdsObra | Impures | Pundox | 1) 2.3 a4 | 8 ! fal s s #i el sineizisiz]sininin
e e e e
1 TERRACERIAS H H H
H AR T i H
.......... ——
1 GUARHICITHES
i
1 SERALIZACIOHES
12
mutm ds la mkra a Cortm Directe: | § | 13
Hustn Pragramadn Somanal . - H
MHustn Proagramads Hanrwal MONTO 1 MEZ MONTOZ MES MOHMTO ZERMES
14
COSTO DIRECTO t
COETO INDIRECTO 0% H 16 FRESIDENTE MUNIGIF AL
SUBTOTAL H
UTILIDAD = &530000% §
Sub - Total H
I¥A 15 |
TOTAL i -
Aotz 2 oacki oo f3 focha goa manca of 0o o8 s ofs 03 por pante dia fa Actordad M adse fomard an coanta alinicin delorarania
ok,
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Instructivo de llenado.

1. Se describe el Nombre del Proyecto.

2. Se especifica el Municipio.

3. Se especifica la Localidad de la Obra.

4. Se especifica el Fondo con el que se cuenta.

5. Se registra el Numero de Obra (segun nomenclatura).

6. Se registra la Fecha de Inicio de Obra como la de Terminacion.

7. Se registra el Numero de Concepto (segun Formato de Resumen de
Partidas).

8. Se describe Concepto de Obra (segun Formato de Resumen de Partidas).

9. Se describe el Importe de Concepto de Obra (segun Formato de Resumen

de Partidas).

10.Se describe la Ponderacién en porcentaje (Importe entre la suma Total de los
Importes).

11.Se especifica el Numero de Semanas por Mes trabajado (Importe dividido
segun numeros de semanas por mes trabajado).

12.Se registra el Monto de la Obra a Costo Directo (la suma de los Importes).

13.Se registra el Monto Programado Semanal.

14.Se registra el Monto Programado Mensual.

15.F6rmulas establecidas segun Archivo de Excel que arrojan el Total del
Importe.

16.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal.

Nota: A partir de la fecha que marca el Oficio de Inicio de obras por parte de la
Autoridad Municipal, se tomara en cuenta el Inicio del presente Calendario.
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Formato.

Croquis MACRO (Archivo de Excel).

@

Nombre de 12 Obra |

MUNICIP CANADA MORELOS
LOCALIDAD MORELOS CANADA

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
Version: 01

: [ oeietmetn |

ESTE CROQUIS NO DEBE DE SUSTITUIR EL PLANO INGENIERIL A NIVEL DEL PROYECTO DE QUE SE TRATE Y EN DONDE SE ESTABLECE LA

Instructivo de llenado.

>N~

Se describe el Nombre del Proyecto.
Se especifica el Municipio.
Se especifica la Localidad de la Obra.

Se realiza la busqueda de la Localidad beneficiada segun Google Maps y se

anexa la imagen ademas se establece la localizacion georeferenciada kmz.

Se realiza la descripcion de la Imagen anexada.

37



Morelos, Puebla

AYUNTAMIENTO DE
CANADA MORELOS

2024-2027

Formato.

Croquis MICRO (Archivo de Excel).

Nombre de la O
MUNICIPIO

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
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Version: 01

2 e oI oy =

LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO.

e o /o ¥ 3 ¥~
ESTE DESUSDNHRELFLAMO'NGENIERN.AMVELDE.PROYECTODE.QUESETRATEYENDONDESEESTABLECELAMGEMERIA
BASICA, LOS DATOS GENERALES, LAS @c&s DEL PROYECTO, LAS CANTIDADES, VOLUIMENES Y TIPOS DE IJATERIALES QUE APOYAN

Instructivo de llenado.

Se describe el Nombre del Proyecto.
Se especifica el Municipio.
Se especifica la Localidad de la Obra.

i A\

y se anexa la imagen.
5. Se realiza la descripcién de la Imagen anexada.
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Formato.

Croquis ACARREO BASE (Archivo de Excel).

LOGOTIPO
Nombre de la Obra@ )
MUNICIPIO CANADA MORELOS
LOGALIDAD MORELOS CANADA .
| De localizacion.

—
=1

=

Instructivo de llenado.

Se describe el Nombre del Proyecto.

Se especifica el Municipio.

Se especifica la Localidad de la Obra.

Se realiza la busqueda del Trayecto de los materiales utilizados en la Obra
segun Google Maps y se anexa la imagen.

5. Se realiza la descripcién de la Imagen anexada.

i A\
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Formato.

Memoria Descriptiva.

LOGOTIPO

Honorable Ayuntamiento Municipal
Cafiada Morelos, Puebla.
[ |
MEMORIA DESCRIPTIVA

NOMBRE DEL PROYECTO: @

"REHABILITACION DE DOS POZOS PROFUNDOS PARA AGUA POTABLE DEL MUNICIPIO DE
bﬁﬁlADA MORELOS (POZO CERRO GORDO Y POZO BARRIO LA SOLEDAD)", CANADA
MORELOS, PUEBLA."

EL PROYECTO DEBERA LOCALIZARSE CON ELEMENTOS SEGUROS DE REFERENCIA PERMAMNENTE YA

QUE SE REFIERE A LUGARES DONDE CONTINUAMENTE SE VISITARA PARA LA OPERACION DE LAS

BOMBAS QUE SUMINISTRAM EL AGUA A LA RED DE AGUA POTABLE. EL REPLANTED Y @
REHABILITACION DE LOS POZOS SERA EJECUTADO POR EL CONTRATISTA, UTILIZANDO PERSONAL

QUE POSEA LOS CONOCIMIENTOS TECNICOS ¥ EQUIPOS DE PRECISION ADECUADOS PARA EL

TRABAJO A REALIZAR, PARA EL CUAL SE PRESENTA LA SIGUIENTE MEMORIA DESCRIFTIVA:

Mombre del Froyecio:

3 Lnicipio: CANADA MORELOS / 7 8
Localdad: CERRO GORDO 4 )
. _ Unidad de Cantidad o
lem & No. Conceptos de Trabajo 6 > Medida Volumen

Instructivo de llenado.

1. Se describe el Nombre del Proyecto.

2. Se especifican las condiciones que tendra la Obra, asi como las
caracteristicas que debera tener los trabajadores de la Empresa Contratista.

3. Se especifica el Municipio.

4. Se especifica la Localidad de la Obra.

5. Se registra el Numero o Clave (segun nomenclatura).

6. Se registran los Conceptos de Trabajo (segun Formato de Presupuesto).

7. Se registra la Unidad de Medida (Abreviaciones).

8. Se registra la Cantidad o Volumen del Concepto.
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Diagrama de flujo de Armado de Expedientes Técnicos.

elabora los plancs

especificacionss,

mensual de
ejecucion de la
abra.

Realiza croquis
macro, micro y de
acarren base).

Realiza reporte
fotografico,

del proyecta. las

las normas

técnicas y la
memaoria

descriptiva:

Revisa, verifica,
firma vy sella toda
la documentacion
que lo requiera.

MNecesidades de Subdirector de Obras Coordinador de Director de Obras Contraloria Municipal | Presidencia Municipal
Poblacion PUblicas Proyvectos Publicas
Resliza 1a portada del
proyecio ejecutivo y
proparciona las
requisitos que dabara
llzvar el acta de comits
de beneficiarios.
Elabara
prasupuestoe de
acuerdo a
catalogos d= las
dependencias
correspondientes;
asi como. Ia
cédula de
informacisn basica
del proyecta:
Elabora los
nimeros
generadares,
catdlago d=
aonceptos,
recumen par
partidas y
calendario

Revisa, verifica,
firma y sella toda
la documentacion
que lo requiera.

Revisa, autoriza,
firma y sella toda

la documentacian
que lo requiera.
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Captura en Plataforma SIFAIS

Una vez armado y validado el expediente técnico simplificado, y devuelto validado
por la dependencia Normativa respecto del rubro, se captura en la Plataforma
SIFAIS esta valida nuevamente el expediente conforme a los lineamientos SIFAIS
para la correcta aplicacion del FAISMUN.

v @ sEas x  + - a8 X

« C % sifaisbienestar.gob.mx/consulta-proyectos B aAaeww O @ :

Gob‘ierqu de "
Meéxico B

0 FALS
(4]A]

Gestién de Proyectos Mostrar eliminados

No fol Nombre del Proyecto Incidencia Rubro Monto Acciones Estadode

la revision
CONSTRUCCION DE ADOGUNAMIENTO DE LA CALLE 20 DE NOVIEMBRE EN LALOCALIDAD DE BUENA wota
¥ 202%  \1STA PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUEBLA COMPLEMENTARIA: -URD 32,70:29618 i g
CONSTRUCCION DE ADOQUINAMIENTO DE LA CALLE 3 DE MAYO ENTRE ADOQUIN EXISTENTE Y E—
2 25084 CADENAMIENTO 0+453.10, EN LA LOCALIDAD DE BARRIO LA SOLEDAD, MUNICIPIO DE CANADA COMPLEMENTARIA- URB $3,129,592.10 . E VahdaoLa
MORELOS, PUEBLA (PRIMERA ETAPA)
CONSTRUCCION DE TRES AULAS DIDACTICAS, DIRECCION Y MODULO SANITARIO EN ESTRUCTURA
REGIONAL C EN EL BACHILLERATO "TELEBACHILLERATO COMUNITARIO NUM. 1° CON CCT Planeacion
3 26808 2ETKO001A EN LALOCALIDAD DE SAN ANTONIO SOLEDAD PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE DIRECTA 1BE $3077.417.36 i 8 Validada
CANADAMORELOS, PUEBLA
CONSTRUCCION DE ADOQUINAMIENTO EN CALLE HIDALGO ENTRE CALLE 2 NORTE Y CALLE 3 , Planeacion
o 3472 NORTE EN LALOCALIDAD DE LOS GARCIA, MUNICIPIO DE CANADAMORELOS, PUEBLA COMLEMENTAA:  [URS $1087,96673 iB8 Validada
CONSTRUCCION DE ADOQUINAMIENTO DE LA CALLE CARRERA EN LA LOCALIDAD DE SANTA CRUZ Planeacion
5 %11 SOLEDAD PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS PUEBLA [CUNEY EMENTREA S LD $121296478 i 8 Validada
CONSTRUCCION DE ADOQUINAMIENTO EN CALLE INDEPENDENCIA EN LALOCALIDAD DE SAN . Planeacion
6 57950 MIGUEL CUESTA CHICA, PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS PUEBLA COMPLEMENTARIA URB $2,014,346.82 . E Validada

AMPLIACION DE RED DE DISTRIBUCION ELECTRICA EN MEDIA Y BAJA TENSION EN AVENIDA
7 62242  FERROCARRIL Y PRIVADA FERROCARRIL, COLONIA LA CONCEPCION, LOCALIDAD DE MORELOS DIRECTA ELE $754,986.84 [ |
CANADA, MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUEBLA.
AMPLIACION DE RED DE ELECTRICA EN MEDIA TENSION 3 FASES ENTRE POSTE PUNTO DE F——
8 62362 CONEXION Y TRANSFORMADOR TRIFASICO TIPO POSTE DE 30 KVA, LOCALIDAD DE LOMA BONITA DIRECTA ELE §748.264.60 [ | E Validada
MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUEBLA

REHABILITACION DE PLANTA DE TRATAMIENTO Y LAGUNA DE OXIDACION EN LA LOCALIDAD DE

/ 62495 pUERTA CANADA, EN EL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUEBLA BIRECTA ORE 313000560 L]
CONSTRUCCION DE ADOQUINAMIENTO EN CALLE CAMINO AL PANTEON DEL CADENAMIENTO

10 62648 CADENAMIENTO 0+160.00, EN LA LOCALIDAD DE LLANO GRANDE AHUATEPEC COMPLEMENTARIA  URB $1,418,68297 "8

0+000.00 AL CADEN
MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUEBLA

Elementos por pagina | 10~ 0deo

Una vez que la plataforma da luz verde en 10 dias habiles aproximadamente se
procede al siguiente paso que es asignar el recurso, y realizar el procedimiento de
adjudicacion para la contratacion, es importante saber que deberan estar inscritas
la Personas Fisicas y Morales en el Padron de Contratistas Vigente del Municipio
de Canada Morelos, mediante una convocatoria con requisitos especificos que se
designan por la contraloria Municipal.
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CANADA MORELOS

Adjudicaciones.

Propésito del procedimiento: Realizar el procedimiento de Adjudicacién
correctamente, de la mejor manera y en excelentes términos. Tomando siempre en
cuenta el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal vigente.

Alcance: La Adjudicacién se lleva a cabo al mejor postor, en las que se ven
involucrados el Padron de Contratistas, Presidencia Municipal, Contraloria y Area
de Obras Publicas.

Tiempo de ejecucion: Se estima en promedio de 20 a 30 dias habiles
aproximadamente.

Politicas de operacion:

Para la Adjudicacion existen tipos de contratacidn segun su importe antes de IVA,
de acuerdo a los Montos Maximos y Minimos; En los procedimientos de
adjudicacion y contratacidn de obra publica y servicios relacionados con la misma,
las dependencias y entidades, en términos de lo establecido en la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla, se
sujetaran a los montos y procedimientos referidos en el numeral 2 Apartado H, del
Anexo de Transparencia.

Dichos montos, no seran aplicables a las adjudicaciones directas que se realicen en
términos de lo dispuesto por el articulo 47 Bis de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.

Se deberan realizar invitaciones a Contratistas, asi como un concurso entre los
mismos. Los Contratistas deberan estar dados de alta tanto en el Padréon de
Contratistas del gobierno municipal como en Hacienda publica, manteniendo toda
su documentacion en regla en base a la Ley de Obras Publicas.

La eleccion de Empresas Contratistas a invitar, dependera de acuerdo al capital
contable y a las especialidades con las que cuente cada Empresa Contratista.

El Acta de Apertura Técnica, Econdmica, Junta de Aclaraciones, Dictamen de Fallo
y la Visita que se realiza, se efectuaran en el lugar del Proyecto Ejecutivo.

Deberan hacer acto de presencia: Presidencia Municipal Contralor Municipal y
Director de Obras. Se debera elaborar un Contrato con la Empresa Contratista.
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Descripcion:
Responsable Descripcion Formato
1 Concurso Dictamen de
1.1Se elaboran las bases del concurso. Excepcion a
1.2Se realiza Dictamen de Excepcion a | Licitacién Publica.
Coordinador Licitacion Publica.
de 1.3Se realiza la invitacibn de acuerdo al | Invitacion.
Licitaciones Padron de Contratistas vigente y a la
especialidad que presenta cada | Acta de Apertura
empresa. Técnica.
1.4 Se realiza visita al lugar donde se llevara | Acta de Apertura
a cabo el Proyecto Ejecutivo. Econodmica.

1.5Realiza Acta de junta de Aclaraciones.
1.6Se realiza Acta de Apertura Técnica y | Acta de Junta de
Econdmica. Aclaraciones

Acta de Visita.

2 Anadlisis Dictamen de
2.1Se realiza una comparativa de | Fallo.
Analista presupuestos.
2.2 Se realiza un Dictamen de Fallo y Acta de | Acta de Fallo.
Fallo.
2.3 Se elaboran las Notificaciones. Notificaciones.
Director de 3 Revisiéon
Obras 3.1Revisa toda la documentacién anterior. No aplica.
Publicas 3.2Firma y sella los documentos que sean
requeridos.
Contraloria 4 \Verificacién
Municipal 4.1Revisa y verifica toda la documentacion | No aplica.
anterior.
4.2Firma y sella los documentos que sean
requeridos.
Presidencia 5 Autorizacion
Municipal 5.1Revisa y autoriza toda la documentacion | No aplica.
anterior.
5.2Firma y sella los documentos que sean
requeridos.
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Formato.

Dictamen de Excepcion.

H. AYUNTAMIENTO DEL MUN ) DE CA

LOGOTIPO COMITE CIPAL A
DICTAMEN DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA
INVITACION A CUANDO MENOS CINCO PERSONAS

(2

OBJETO DE LA INVITACION:

No. de Obra:

A -Fundamento legal

1.- Descripcion general de los trabajos (Numero, nombre, oficio de asignacion y
descripcion general de los trabajos).

1.1.- Nombre de la cbra:
1.2.- Nimero de la cbra:
1.3 Oficio de asignacidn:
1.4 Descripcion general de los trabajos:

Realizandose los siguientes conceptos:
PRELIMIMNARES.

TERRACERIAS.

GUARNICIONMNES

MUROS Y RAMPAS.

JARDINERAS.

INSTRALACIONES ELECTRICAS.

MURO ACOMETIDA.

INSTALACION GENERAL.

LUMINARIAS.

INSTALACION HIDRAULICA.

I. Descripcién general de los trabajos;

2.-Procedimiento de contratacion seleccionado y fundamentacidon.

APARTADO “"H” MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS
2. ADJUDICACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Importe
Tipo de Contratacion
Superior a: Limite:
Licitacién Piablica 2.309.118.10
Invitacién a cuando menos cinco personas 1,200,741.43 2.,309.118.10
Invitacién a cuando menos tres personas 800,370.71 1,200,741.43
Adjudicacién Directa S00,370.71

Mota: Los montos sstablecidos para la adjudicacién de cbra phblica y servicios
relacionados con la mizma, deberdn considerarze zin inclair =l Impuesto al Valor
Agregade.
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3.- Justificacion de los criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y
honradez es decir criterios o razones que se tienen para justificar el ejercicio de dicho

procedimiento.

3.1 Criterio de economia. 9
Costo de publicacion de Evaluacion
convocatoria tanto en el . técnica
i . i Visita al Acto de Acto de i
oo | pelecsstcnldd | Bobomcin | i | e | e | Sy |
procedimiento periédico de, mavor concurso los aclaracione | proposicion pl::"opuesras
circulacién en el Estada trabajo s & econdmicas
(PMC) , ¥ fallo
A B C D E
Procedimiento
de invitacion a
3 personas
Licitacién
Puablica

3.2.- Criterio de eficiencia.
3.3.- Criterio de eficacia. 12
3.4.- Criterio de imparcialidad.

3.5.- Criterio de Honradez. 14

4.- Fecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucién de los mismos.

5.-Titular del area responsable, lugar y fecha de emision. 16

7.- Cierre del dictamen. 17

18

Presidenta Municipal Constitucional.

19

Director de Obras Publicas Municipal
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Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el Nombre del Proyecto (obra publica).

3. Se registra el Numero de Obra segun nomenclatura.

4. Se especifica el Fundamento Legal que le corresponda al tipo de Obra
Publica segun La Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma
para el Estado de Puebla.

5. Se especifica la Descripcion General de los Trabajos (Numero, Nombre y
Oficio de Asignacion).

6. Los conceptos desplegados de la descripcion general de los trabajos a
realizar para la obra publica, deberan de especificarse detalladamente
incluyendo porcentajes, cantidades, maquinaria, material y todo lo que se
utilizara para cada uno de los conceptos.

7. Se define la Adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con la
misma, asi como el fundamento legal correspondiente.

8. Tabla de tipos de contratacion. Los montos establecidos para la adjudicacién
de obra publica y servicios relacionados con la misma, deberan considerarse
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

9. Se especifica la Justificacion del Criterio Econdmico.

10.Se realiza una comparaciéon con costos estimados el procedimiento de
adjudicacioén establecido, entre La Invitacion a cuando menos cinco personas
y el de Licitacion Publica.

11.Se define el tipo de Procedimiento.

12.Se especifica la Justificacion del Criterio de Eficiencia.

13.Se especifica la Justificacion de Criterio de Eficacia.

14.Se especifica la Justificacion del Criterio de Imparcialidad.

15.Se especifica la Justificacion del Criterio de Honradez.

16.Se define la Fecha probable de Inicio de los trabajos y el Plazo de ejecucién
de los mismos, fundamentado en La Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Puebla.

17.Se define el Titular del area responsable, asi como Lugar y Fecha de emision,
fundamentado en La Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
misma para el Estado de Puebla.

18.Se define el Cierre del Dictamen, fundamentado en La Ley de Obra Publica
y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Puebla, asi como
el Tipo de Adjudicacion realizada.

19.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal y del director de obras
publicas.
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Formato.

Invitacion.

FREESIDEMCLA MUTMICTPATL

LOGOTIPO

COMITE MUNICTPAL DE DER_-'L
o R NMCAI-05-222
M. DE ARCHIVO

ASUNTO: INVITACION

Cafiada Morelos, Puebla a __ de del 20__

REPRESENTANTE LEGAL DE

PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Capltuln il de la Contratacion, Seccion Primera de
los Procedimientos de Adjudicacion, Articulo 23, Fraccion Il v Seccion tercera de las Excepciones a
la Licitacidn Pablica Articulo 44 parrafo Il de la Ley de Obra Pdblica y Servicios Relacionados comn fa
Misma para ef Esfado de Puebla; y Articulo 23 del Reglamento de la Ley.

El Comité de Obras Pablicas y Servicios Relacionados del Municipio de Canada
Morelog, Pue., ha tenido a bien INVITAR a su representada, al “Procedimiento de Adjudicacion
7 No. para la ejecucion de la obra plblica Financiada con recu

del Ramo 33 FISM 2022 denominada: © 5

Conforme a lo establecido por el Articulo 46 de la LEY, se hace de conocimiento de
licitantes INWVITADCS los eventos del procedimiento de contratacian se llevaran a cabo conforme al siguiente
calendario:

EVEMNTO FECHA HORA LUGAR

I TACION

FECHA LIMITE DE MCOSTRAR INTERES

WISITA AL SITIO DE LOS TRABAME

JUMNTA DE ACLARACIONES

PRESENTACION Y APERTURA TECHICA

FRESENMTACION Y APERTURA ECOMOMICA.

FALLO

FIRMA DEL CONTRATO

PLAZD 7
FERIODC DE EJECUCION DE LOS
TRABAIOS INICIO: i 20__ TERMING: | __ |/ 120

El presente procedimiento se llevara a cabo para la adjudicacion de confrato de cbra
plblica a base de precios unitarios v plazo determinado, para lo cual el inferesado debera presentar su
propuesta en idioma espafiol ¥ moneda nacional.

Al momento de mostrar interés por escritec aceptando la presente invitacion le sera
entregado un jusgo de bases y anexo “A" del presente procedimiento en el cual, encontrara de forma
detallada los requisitos gue debera cumplir en la integracion de sus propuestas.

Sin mas por el momento me despido de wusted, guedando a =us atentas

consideracionss.

A T E N T A M E N T E
Cafiada Morelos, Pue. g de de 20
La presidenta del Corml:e Munlclpal de Obra Publlca

9

Presidenta Municipal Constitucional
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CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

Encabezado de la invitacion que describa la dependencia, seccion y numero
de archivo, asi como el logotipo de la administracion en turno.

Fecha y asunto del documento.

Se especifica a Quién esta dirigida (Representante Legal de Empresa
Contratista).

Se Fundamenta el Acta de Invitacién segun La Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Puebla.

Se realiza la Descripcion del Fin del Acta de Invitacion.

Se define el Tipo de evento, hora y fecha del mismo.

Se define el Periodo de Ejecucion de los trabajos (plazo segun Calendario
programado).

Se realiza la Especificacion de la Adjudicacion, asi como el proceso que
llevara esta Acta.

Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal.
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AYUNTAMIENTO DI

CANADA MORELOS

Formato.

Acta de Visita.

H. AYUNTA

LOGOTIPO

ACTA DE VISITA AL SITIO DE LDS TR%B-\JDS
INVITACION A CUANDO MENOS CINCO PERSONAS

A CcTA D E VISITA D E O B R A

EN LAS OFICINAS DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUE. SIENDO LAS HORAS DEL Dia .DiA Y

HORA SENALADA PARA QUE TENGA VERIFICATIVA LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS DEL

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION POR INVITACION A CUANDO MENOS CINCO PERSONAS NO.

DENOMINADA " ", MUNICIPIO DE CANADA MORELOS,

PUEELA, SE REUNIERON EN EL ESPACIO QUE OCUPARA 1A OBRA ANTES MENCIONADA; EN

CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 23, FRACCION II Y ARTICULO 44 PARRAFO II

DE LA LEY DE OBERA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL ESTADO DE
PUEBLA, ARTICULO 24, 51 PARRAFO II DEL REGLAMENTO DE LA CITADALEY.

SE HACE CONSTAR QUE LAS EMPRESAS QUE ACEPTARON LA INVITACION ASISTIERON
AT PRESENTE ACTO FUERON LOS SIGUIENTES PARTICIPANTES CUYOS NOMBRES. REPRESENTACION

EMPRESA REPRESENTANTE FIRMA

3 L4

EL OBJETO DE LA VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS SERA QUE EL LICITANTE
CONOZCA LAS CONDICIONES CLIMATOLOGICAS, HIDROLOGICAS, OROGRAFICAS, LA EXISTENCIA DE
ETNIAS, LA FLORA ¥ FAUNA, LAS VIAS DE COMUNICACION O DE ACCESO, EXISTENTES EN LA ZONA
EN QUE SE EJECUTARA 1A OBRA, 5US CONDICIONES GEOGRAFICAS Y DE SUELO Y EN GENERAL
CUALQUIER ASPECTO QUE DEBA SER CONSIDERADA EN LA INTEGRACION DE SU PROPUESTA.
CUALQUIER SITUACION QUE EL LICITANTE NO HAYA CONSIDERADO PARA LA INTEGRACION DE 817
PROPUESTA SERA BAJO SU MAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD, POR LO QUE DURANTE LA EJECUCION
DE LOS TRABAJOS NO PODRA SOLICITAR MODIFICACIONES DE NINGUN TIPO. REUNIDOS EN EL SITIO
DE LA OBRA, UBICADA

LEIDA LA PRESENTE POR LOS COMPARECIENTES Y NO HABIENDO MAS PUNTOS QUE
NTAR EN LA PRESENTE ACTA, SIN EXISTIR OBJECION ALGUNA POR PARTE DE LOS
REPRESENTANTES DE LOS LICITANTES INVITADOS AL DESARROLLO Y RESULTADO DEL PRESENTE
ACTO, LA RATIFICAN Y SE NOTIFICAN DE SU CONTENIDO, FIRMANDO AL MARGEN Y/O AL CALCE
TODOS LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON ¥ QUISIERON HACERLO, DANDOSE POR TERMINADA 4 LAS
HOERAS DEL DIA DE 85U INICIO PAFA QUE SURTAN TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
LUGAR. HACIENDO ENTEEGA DE COPIA SIMPLE DE LA PREESENTIE ACTA A CADA UNO DE LOS
PARTICIPANTES ¥ DEN CUMPLIEMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LAS BASES CORRESPONDIENTES AL
DOCUMENTO PT-12 DE SU PROPUESTA TECNICA. - - - - -« = - = o s m oo oo e o mem i mmmmmeomeom oo oo

POR EL COMITE MUNICIPAL DE OBRA PI:TBNLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
PARA EL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUE.

PRESIDENTA DEL COMITE MUNICIPAL
DE OBRA PUELICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

SECRETARIO TECNICO. COMISARIO

DIRECTOR DE OBRA PUBLICA. CONTEALOR MUNICIPAL Y TITULARR DE
ORGANO INTERNS DE CONTROL.

ASESOR TECNICO. VOCAL 04

POR LOS LICITANTES INVITADOS
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\YUNTAMIENTO DI
CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

o0k w

Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo y
logotipo de la administracion en turno.

Se especifica y se describe Hora y Fecha de la Visita, el Nombre de la Obra,
asi como el Fundamento Legal de esta Acta de Visita segun La Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Puebla.
Se registra Razon Social de la Empresa Contratista.

Se registra el Nombre del Representante Legal de la Empresa Contratista.
Se solicita firma del Representante Legal de la Empresa Contratista.

Se especifica el Objetivo de la Visita, los involucrados en ella, la Descripcion
de la Visita, la Hora y el Dia de Inicio y Finalizacion de la Visita, asi como el
proceso de la Visita.

Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras, Contralor
Municipal, Asesor Técnico, Vocal, asi como la Firma y sello de los Invitados.
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CANADA MORELOS

Formato.

Acta de Junta de Aclaraciones.

LOGOTIPO

ONES DEL H T IHF
DD MENOE CINCD PEESONAS

A CTA D E JUNT A D E ACLARACIODNES

¢

QUE SE ELAEORA EM CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 23,
FRACCIONIIIDE LALEY DE OEBRA FPUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADODS CON LA MISMA PARA
EL ESTADO DE FUEELA, ARTICULO 25 DEL REGLAMENTO DE LA CITADALEY.

COM LA SIGUIENTE ORDEN DEL Dia:
1-FECHA HORA Y LUGAR DEL ACTO.

2-PEESENTACION DE FUNCIONARIOS PUEBLICOS.
3-MOTIVO DEL EVENTO.
4 -ANTECEDENTES DE VISITA AL SITIO DE LA REATLIZACION DE LOS TRABATOS.

5-PRESENTACION DE ASISTENTES EM ESTE ACTO.

7 EMPRESA REPRESENTANTE FIRMA

#. 0 0e

6 -EXPLICACION DEL PREOYECTO ETECUTIVO.

T-MODIFICACIONES A LAS BASES O ACLARACIONES DE LA COMNWVOCANTE.

8 -RECOMENDACIONES DE LA CONVOCANTE.

¢

O -PEEGUNTAS PEESENTADAS POFR. LOZ LICITAITES.

0.-CIEREE DEL ACTO.

POR EL COMITE MUNICIFAL DE OBRA PI:TBnLIC:‘l Y SERVICIOS REL ACIONADOS
PARA FL MUNICIFPIO DE CANADA MORELOS, PUE_

PRESIDENTA DEL COMITE MUNICIPAL
DE OBFA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIOMNADOS
PAFA EL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS

SECRETARIO TECHICO. COMISARIO

DIRECTOR DE OBRA PUBLICA. CONTRALOR MUNICIFAL ¥ TITULAR DE
ORGANO INTERNC DE COMTIROL.

ASESOR TECHWICO. WOCAL 04

FORLOSLICITANTES INVITADOS
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CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el fundamento legal que regula el acta a realizar, segun La Ley

de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de

Puebla.

Se registra dia, lugar y hora en que se realiza la junta y se levanta el acta.

Se especifica el nombre y cargo de quien realiza este acto.

5. Se describe y especifica el motivo por realizar la junta, asi como el nombre
del Proyecto Ejecutivo que se llevara a cabo.

6. Se especifica dia, lugar y hora en que se realiz6 la visita al lugar de donde
se llevara a cabo el Proyecto Ejecutivo para verificar las necesidades
prioritarias.

7. Seregistra Nombre y firma del representante legal de la Empresa Contratista,
asi como el nombre de la misma.

8. Se especifica que en la Junta de Aclaraciones se explico la razén y motivo
de realizar el Proyecto Ejecutivo presentado.

9. Se especifica que en la Junta de aclaraciones no se solicitan modificaciones
al Proyecto Ejecutivo que se realizara.

10.Se registra que se realizaron las recomendaciones adecuadas para su mejor
ejecucion de la obra.

11.Se especifica que se despejaron dudas y aclaraciones de las personas
participantes en el acto, asi como si no las hubiese, se registra de igual
manera.

12.Por ultimo, se procede a realizar el cierre del acta.

13.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras Publicas,
Contralor Municipal, Asesor Técnico y Vocal, asi como nombre y firma de los
representantes de la localidad beneficiada.

> W

53



Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

AYUNTAMIENTO DI

CANADA MORELOS

Formato.

Acta de Apertura Técnica.

LOGOTIPO B

M LPERTU DE PR ESTAS TECNIC
ITACION A CUANDO MENOS CINCD PERSONA

ACTA DE RECEPCION ¥ APERTURA DE
PROPUESTAS TECNICAS

EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS,
PUE., SITA EN CALLE HIDALGO 51, COLONIA CENTROC, C. P. 75580, EN CAMNADA MORELOS, EN EL
ESTADO DE PUEBLA, SIENDO LAS 08:00 HORAS DEL DIa . DIA ¥ HORA SENALADA EN
LAS BASES DE LICITACION PARA QUE TENGA VERIFICATIVA EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES TECHICAS DEL CONCURSO NO. EEFERENTE A LA OBEREA
NO. § b _ _ . EM CUMPLIMIENTO A LO DISPUEETO POR
EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ASI COMO
FPOF LOS ARTICULOSE 1, 6, 23 FEACCION III, 24, 25, 31, 353, 35 FRACCION I, 46 FREACCIONES III ¥ IV, ¥
DEMAS RELATIVOS ¥ APLICABLES DE LA LEY DE OBRA P'L_,'B]_:IC_-X W SERVICIOS RELACIONADOS COLT
LA MISMA PARA EL ESTADO DE PUEELA; ¥ EN LOS ARTICULOS 3, 26, 33, 34, 353, 36 ¥ 37 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE OBFA PUBLICA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, PARA EL
ESTADO DE PUEBLA. 8E REUNIERON LOS INTEGRANTES DEL CONMITE DE OBRA PUBLICA Y

SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, LA C. PRESIDENTA DEL COMITE,
_ . SECRETARIO TECNICO, i , COMISARIO, .

ASESOR JURIDICO, ASESOR. TECNICO, VOCAL 1,
VOCAL 2, , VOCAL 3 ¥ . VOCAL 4, ¥ LOS

REPRESENTANTES DE LAS EMPRESAS PARTICIPANTES QUE SE PRESENTARON A ESTA REUNION
CUYOS NOMEBEES Y FIERMAS APAREFCEN AL CATCE DE LA PRESENTE ACTA.

EL ING. . SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE OBRA, SERVIDOR
PUBLICC ENCARGADC DE PRESIDIR EL PRESENTE ACTO, DA LA BIENVENIDA A LOS PRESENTES PARA
POSTERIOEMENTE PROCEDEER A PASAFR LISTA DE ASISTENCIA DE LOS LICITANTES, QUIENES, A
TRAVES DE SUS REPRESENTANTES, ENTREGAN LOS DOS SOBRES CERRADOS.

SE RECIBIEROMN LAS PROPUESTAS DE LOE SIGUIENTES PARTICIPANTES:

\ EMPRESA REPRESENTANTE FIRMA

3

SE HACE COMNSTAR FRENTE A LOS LICITANTES PRESENTES QUE LOE2 S0OBRESE RECIBEIDOS SE
ENCUENTEAN INTEGEAMENTE CEERADOS ¥ ROTULADOSE SEGUN LOS REQUISITOS ESTIFULADOSE EN
LAS BASES DE LICITACION. EL COMITE SERA RESPONSABLE DE SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD DE
LOS MISMOS Y LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFOEMACION QUE CONTENGAN.

POSTERIORMENTE. EL ING. ~ PROCEDIO A LA APERTURA FORMAL DE LOS
SOBEES COFRESPONDIENTES A LA PROPUESTA TECHNICA EMCLUSIVANMENTE PAFA LLEVAR A CABO
La R_E\:'ISIC_)N CUANTITATIVA DE LA DOCUMENTACION LEGAL ¥ TECWICA, SIN ENTRAR A LA
EEVISION DE SU CONTENIDC EN ESTE MOMENTO, FEOCEDIENDO A DESECHAR LAS QUE HUBIEEAN
OMITIDO AT GUNC DE LOS DOCUMENTOS EXIGIDOS.

DOCUMENTACION LEGAL (ART. 27 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
EELACIOMNADOS COMN LA MISKMA, PARA EL ESTADO DE FUEELA):

UNA WVEZ LLEVADO A CABO EL COTEJO DE LA DOCUMENTACION MENCIONADA ANTERIORMENTE,
LA CUAL SIREVIO PARA CONSTATAR QUE LOS LICITAMTES CUMPLEN CON LOE FEQUISITOS LEGALES
NECESARIOS, EL ING | |DEVUELVE LOE DOCUMENTOS ORIGINALES O
CERTIFICADGS, CONSERVANDOLOS EN COPIAS SIMPLES.

PROPUESTA TECHNICA (ART. 29 FRACCION [ ¥ 30 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y
SEREVICIOS FELACIONADOS CON LA MISMA, PARA EL ESTADO DE PUEBLA]:

; CONTENIDO DE LA PROPUESTA TECNICA

\_/x Empresa/Concepto

PT-1
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AYUNTAMIENTO DI

CANADA MORELOS

UNA VEZ LLEVADA A CABO LA REVISION CUANTITATIVA DE LAS MISMAS, LAS PROPUESTAS
LEGALES Y TECNICAS QUE FUERON ACEPTADAS PARA SER ANALIZADAS CUALITATIVAMENTE POR
EL AREAFACULTADA PARA EVALUARLAS BATO 8US CRITERIOS, 30M:

6 \\ EMPRESA SITUACION REPRESENTANTE

NOTA: NINGUNA PEOFUESTA HA BIDO DESECHADA

PREVIO AL CIERRE DE LA PRESENTE ACTA, SE HACE MENCION DE LOS LICITANTES QUE LA
CELEBRACION DEL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES ECONOMICAS SE LLEVARA A CABO A
LAS 10:00 HORAS DEL MISMO DIA ¥ EN EL MISMO LUGAR EN QUE SE LLEVO A CABO LA PRESENTE
ACTO.

SE ENTREGARA COPIA A LOS LICITANTES QUE ACUDIERON AL PRESENTE ACTO, PONMIENDOSE A
FARTIR DE ESTA FECHA, A DISFOERICION DE LOS QUE HAYAN WO ASISTIDO PARA EFECTO DE 8U
MOTIFICACION EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE OBEAS PUBLICAE.

NO HABIENDO OTEO ASUNTO QUE TRATAF, 8E CIEREA LA PRESENTE ACTA, SIENDO LAS 09:25 HOFAS
DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO DE CONFORMIDAD ¥ ENTERA SATISFACCION DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS ¥ DE LOS LICITANTES QUE INTERVINIERON EN ESTE ACTO.

POR PARTE DEL COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS
PARA EL MUNICIPIO DE CANADA MOEELOS, PUE.

PEESIDENTA DEL COMITE MUNICIPAL
DE OBEA PUBLICA ¥ SEEVICIOS EELACIONADOS

SECEETAERIO TECHICO. COMIZSARIADO

DIRECTOR DE OBRA PUBLICA. CONTRALOR MUNICIPAL ¥ TITULRR DE
ORGAND INTERNO DE CONTROL.

ASESOE TECNICO ASERQFE JURIDICO
VOCAL 1 VOCAL 2
VOCAL 3 VOCAL 4

POR LOS LICITANTES INVITADOS
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CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el nombre del proyecto, asi como el lugar, hora y fecha del
asentamiento del acta, personas quienes participan, fundamento legal y
especificacion del tipo de adjudicacion, asi como describir la descripcion del
objetivo del acta, asi como su proceso.

3. Mediante tabla se especifica quienes son los participantes de la licitacién.

4. Se da lectura y se informa de las especificaciones de dicha acta, asi como
se lleva a cabo el cotejo de la documentacion.

5. Mediante tabla se describen los aspectos a considerar, verificando si
cumplen o no los licitantes.

6. De acuerdo a los criterios evaluados se elabora tabla donde se indica si las
propuestas fueron o no rechazadas.

7. Se redacta la conclusion del acto especificando Hora y Dia de su Inicio,
especificaciones y Proceso que tendra posteriormente.

8. Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras, Contralor
Municipal, Asesor Técnico, Vocal.

9. Nombre y firma de los licitantes invitados.
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AYUNTAMIENTO DI

CANADA MORELOS

Formato.

Acta de Apertura Economica.

LOGOTIPO e

ACTA DE PRESENTACION ¥ APERTURA DE
PROPUESTAS ECONOMICAS

EmNM LaAas OFICIHNAS DE La DIFECCION DE OBEAS PUBLICAS DEL MMUNICIPIO DE
CATNIADA MORELOS, PUE. . SITA EN CAILTFEF HIDAT.GO S, COLONLA CENTRO, O P
75580, BN CATIATA MORELOS, EIN EL ESTADMD DE PUEBLA_ SIENDO LAS HOFRAS
DEL DIa _  DE DE 20__, DIA ¥ HORA SEMNALADA EFMN LAS BASES DE
LICITTACION PARA OQUE TENGSA VERIFICATIVA FEFL ACTO DE APERTUREA DE
FROPOSICIONES ECOMNOMICAS DEL. CONCURS O N

FEEFERENTE A LA ™ . ENT
CUMPLIMIENTO A 1O DISPUESTO PORE EL ARTICULC 1324 DE LA COMNSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDNOS MEMNICARNOS, ASI COMO POR LOS ARTICULOS 1,
&, 23 FRACCION IO, 24, 25, 31, 33, 35 FRACCION II 46 FREACCIONES III Y IV, ¥ DEMAS
EELATIVOE % APIICABIE:E DE LA LEY DE OBEREA PUBLICA W 2 SERVICIOS
EELACIONATHOS COM LA WIShIS PARA FI ESTADO DE PUEELA:. ¥ EN LOS ARTICULOS
3,26, 31, 32, 34, 35, 3B, 39 ¥ 40 DEL FEGLAMENTO DE LA LEY DE OBEFRA PUGBLICA T
SERVICIOESE REELACIONMATNOE COMN LA RMISMA A PARS EL ESTADO DE PUEEBLA. SE
REUNMNIERCH LOS INTEGRANMTES DEL COMITE DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICIOS

RELACIONADOS CON LA AMISAMA, EL . PRESIDENNTA
DEL COMITE, -IG. SECRETARIO TECHICO, G

COLIIS AR IO, LIC. . ASESOR.
JURIDICO, AR ASESOERE TECHICO, O .
OO AT 1, O WOWCTAL 2 O WOCAL 3 W O

SOCAL 4, Y LOS REFPRESENTANTES DE LAS EMPEREESAS
PARTICIFAMNTES QUE SE PRESENTARON &4 ESTA REEUNION CUYOS MNOMBEES T
FIRNIAS APARECEN AL CAT.CEDE LA PRESEINTE ACTA .

3

EMPRESA REFPRESENTANTE FIRM.A

DAMNDD INICIO AT PRESENTE ACTO, SE DA 4 COMNOCER EL RESULTADD DE LA
EWVALITTACION TECHWICA DETAIITATA DE LAS PROPUESTAS PEESENTATDAS LAS
PROPUESTAS TECHICAS QUE FUERON ACEPTADAS COMO RESULTADO DEL
AMATISIS CUATITATIVO PORE CUMPLIE @ CORMN LAaS CONDICIOMNES LEGALES Y
TECHNICAS REQUERITDAS EN LAS BASES DE LICITACTON, SOMN LAS SIGUIENTES:

1.
2.
3.
MNMOTA: MO SE FECEIAZC MINGUMA PREOPUESTA TECHICA

POSTERIORMEMTE, EL PROCEDICO A LA APERTUERS
FORMAL DE LOS S0OBRES CORFRESFONDIEMNTES 4 LA PROPUESTA ECONNOMNMICAS DE
AQUELLCOS LICITAWTES CUYAS PROPUESTAS TECHICAS FUERON ACEPTADAS PARA
LIEVAR A CaAaBO LA ERKEWVISION CUANWNTITATIVA #DE LA DOCURMERNTACION
ECOMONMICA, SN ENTEAR A LA REVISION DE 81U CONTEMNIDO ERMN ESTE MONMENNTO,
FREOCEDIENDCO & DESECHAR LAS QUE HUBIERAMN ORMITIDO ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS EXIGIDNS.

FEOPUESTA ECOWNONMICA (ART 31 FRACCION I DEL EEGLAMNMENTO DE LA TEY DE
OBFA PUBLICA YW SEREVICIOS EELACIONADCOE CON LA MMISKS PARA EL ESTATHD DE
PUEBL.A):

CONTENIDF DE LA FROPUESTA ECONOMICA
EMPRESAMCONCEPTO J// 5
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UMA VEE LLEVADA &4 CABO LA REVISIONW CUANTITATIVA DE LAS WMISHIAS LAS

FROFUESTAS ECOMNOLICAS QUE FUERON ACEPTADAS PAFRA SEFR AMNAIIZADAR

CUAITTATIVAMENTE POR EL AREA FACULTADA PARA EVAIUARI AS BATO SUS
6 RITERIOS, SOM:

CUADRO COMPARATIVO DE LAS FPROPUESTAS ECONOMICAS ACEFTADAS

EMFRESAS

COMCEPTO

TMFORTE \ 7 )
CAIVA

ASIGNADD

MOTA: NDNGUNA PROFUESTA HA SIDO DESECHADA

FEEWIO AT CIEREEE DE LA PEESENTE ACTA, 5SE HACE MEMCION A LOS LICITATTES
QUE LA CELEBEACION DEL ACTO DE FALLO 3E LLEVAREA A CABO EN LAS OFICINAS
DE La DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, PUE.,
ALAS HORASDEL DIA _ DE A DE I0_

SE ENTEEGAFR A COPLA A LOS LICITANWNTES QUE ACUDIERON AL PERESENTE ACTO,
PONIENDOSE A PARTIE DE ESTA FECHA, A DISPOSICION DE LOS QUE HAYARN WO
ASISTIDNG PARA EFECTO DE SU NOTIFICACION EN LAS OFICTHAS DE LA DIRECCION
DE OBFAS PUBLICAS.

IO HABIEMNDO OTRO ASTTNTO QUE TRATAR, SE CIERFA LA PRESENTE ACTA, SIENDO
LAS HOFRAS DEL RMISHOD DIA DE ST INICIO, FIRMANWNDO DE CONFOBRMIDAT T
EMNTERA SATISFACCION DE LOS SERVIDORES PUELICOS ¥ DE LOS LICITANTES QUE
INTERVINIEROMN EMN ESTE ACTO.

PFOR FPARTE DEL COMITE MUNICIFPAL DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICTOS RELACIONADOS
FARA FL MUNICIFIO DE CANADA MORELOS, FUE.

PEREESIDEMNTA DEL COMITE MUMICIPAL
DE OBRAPUBLICA Y EERVICIOS PELACIONADOE

SECEETARIO TECHNICO. COMISARIADIO

DIFECTOR DE OEFA PUBLICA COMTRALOR HUNICIPAL ¥ TITULAE DE
ORGAND IHNTERNO DE CTONTROL .

ASESOR TECHMICO ASESOR NIRIDICO
RWOCAL 1 WOCAL 2
WAL 3 WOCAL 4

POR LOS LICITANTES INVITADODS
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Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el nombre del proyecto, asi como el lugar, hora y fecha del
asentamiento del acta, personas quienes participan, fundamento legal y
especificacion del tipo de adjudicacion, asi como describir la descripcion del
objetivo del acta, asi como su proceso.

3. Mediante tabla se especifica quienes son los participantes de la licitacién.

4. Se da lectura y se informa de las propuestas técnicas aprobadas que
posteriormente presentaran la propuesta econdmica y las especificaciones
de dicha acta, asi como se lleva acabo el cotejo de la documentacion.

5. Mediante tabla se describen los aspectos a considerar, verificando si
cumplen o no los licitantes.

6. De acuerdo a los criterios evaluados se elabora cuadro comparativo de las
propuestas de los licitantes.

7. Se redacta la conclusion del acto especificando Hora y Dia de su Inicio,
especificaciones y Proceso que tendra posteriormente.

8. Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras, Contralor
Municipal, Asesor Técnico, Vocal.

9. Nombre y firma de los licitantes invitados.
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Formato.

Dictamen de Fallo.

LOGOTIPO o

4 \\ RAECNES DO OfllCas

D I ¢ T A ME N
C

E O N O M I C O

DICTAMEN QUE SE ENMITE COM MOTIVO DE LA CONTEATACION DE LOS
TEABATDS DE

EM LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIFIO DE 'C.—‘LIE].—‘;DA_
MORELOS, PUE_ SITA EMN CATITIFE HIDAT GO SN, COLONIA CEMNTRO, C_P_ 755380, EN CANAD A

MOERELOS., EN EL ESTADO DE_FUEBLA, SIENDOD LAaS HOFRAS DEL DIAa _ DE
DE 20__ . DIA Y HORA SEIMNATLADA PAFA QUE TENGA WVERIFICATIV.A EL DICT ANEDR

DE FALLO DEL COMNMCUTRESCO IO, REFEFENTE A LA OBRA MO

e . EN CURMPLINMIENTO A O DHNSPUESTO PORE EL
ARTICULO 115 DE LA CONMNSTITNCION POLITICA DE LOS ESTADCGS TNIDS BIENITCATNOE, AST
COMO PORE LOS ARTICULOS 6, 23 FEACCION IIT, 24, 25, 36 ULTINMO PARFEAFCO, 40 Y DEMRMAS
FELATIVOE ¥ APIICAELES DE LA LEY DE OBFRA PUBLICA % SERVICIOS FELACIONNADCS
CORM LA RISKA PARA EIL ESETADO DE PUEBLA; ¥ EMN LOS ARTICULGOS 3 %W 44 DEL
FEGLANMENMNTODELALEY DE OEBFRA PUEBLICA Y SERWVICIOS FEELACTIONMATCOS OO0 LA RIIShA,
PAFA EFI EETADD DE PUERBLA. SE FEUNIERON LOS INTEGEANTESE DEL COMITE DE OEBREA
PUBLICA % SERVICIOS FELACTONADOS CONMN LA DAIShia T4 O

PRESIDENTA DEL COMITE, ING. SECRETARICO TECHICO,

G COMIEARIO, LIC. ASESOR

JURIDILCO, ASESCOER TECHNICO, O .

WOCAT 1, O . WOCATL 2O . W WO
L WIOHC AT &4, 3

I.- CRITERIOS UTILIZADOS PARA LA EVALTACION DE LAS PROPUESTAS:
IT- RESENA CRONOLOGICA DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO:

III.- RAZONES TECNICAS © EC{)N!fII\ﬂC:&S, POR LAS CUALES SE ACEPTAN O DESECHAN
LASPROPUESTAS PRESENTADAS

DICTAMEN ECONOMICO:

DE COMNFORMIDAD COMN LA FEREACCION I DEL ARTICULO 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
OBFA PUELICA ¥ SERVICIOSE RELACIONADOS COMN LA MISHRA PARA FI. ESTADO DE PITEEL A
EL COMNITE FEALIZC LA EWVALTIACTON ECOMNOMICA DE LAS PROPUESTAS PREESENTADAS PIOR.
LOS LICITAMNTES.

V- PROFUESTAS ACEPTADAS

LAEPROPUESTAS PREESENTADAS POR LOS LICITANTES QUE FUERON ACERTADAS BPOR HABER.
CUMNMPLIDD COMN LAS COMNDIC LEGATIES, TECHICAS, ECOMORMICAS % DERMAS
FEQUEFINMIENTCS EXRIGIDFOES EI, SES DE LICITACION POR EL COMMITE MWMLTIICIPAL DE
OBFA PUBLICA ¥ DE AC Lo ASIGHADND POR EL MUONICIPIO DE CAFIADA
MORELOS, PUE., COMNFOFRNME A ECIDOENEL ARTICULO 36 FRACCIONIDE LA ITEY
DE COEFRA PUBLICA W SERWVICIO ACTONADOS COM LA MISKRA PAFRA EL ESTADOD DE
PUEEBLA; SOMNLAS SIGUIENTES:

EMPFRESA EITLACTON FIRMA
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V.- PROFPUESTAS ECONOMICAS DESECHADAS
s IO SE RECHATO MIMNGUNA PROPUESTA ECONONMICA

VI- LA RELACION DE LOS LICITANTES CUYAS PROPUESTAS SE CALIFICARON COMO
SOLVENTES, SE UBICAN DE MENOR A MAYOR, DE ACUERDO CON SUS MOMNTOS:

CUADRO COMPARATIVO DE ARNALISIS DE PREOPUESTAS ECONOMICAS

7 . EMPRESA ¢ CONCEPTO MM T LETHA

(8-
DICTANEN

DICTANIIN:

NO HABIEWNDO OTEO ASUNTO QUE TEATAR, LEIDA LO QUE FUE LA PEESENTE ACTA Y
ESTANDO DE ACUERDD TODOS YW CADA TTNG DE LOS ASISTERNTES, S5E CIEREEREA LA PRESENTE
ACTA A LAS 13:15 HES DEL MISKMO DIA DE 51U INICIO. PARA COMNSTANCIA ¥ A FIN DE QUE

SURTA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONMNDIENTES SE FIEMRMA LA PRESENTE POF LOS
ASISTENTES AL ACTO.

POR EL COMITE MUNICIFAL DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS
PARA FL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS, FUE.

PRESIDENTA DEL COMITE RUNICIPAL
DE OBFA PUBLICA Y EERVICTIOS REL ACTIONATHOS

SECERETARIO TECHWICO. COBISARTO

DIFECTOR DE OEF A PUBLICA COMNTRATLORE MUNICIPAL ¥ TITULARZRE IDE
COCREAKWDO INTERKO DE CONTROL .

ASESOF. TECHNICO. AEESOF IURIDIC0
WAL 1. SOCAL 2
WOLCATL 5. SOCAL 4

——————————— FINDEL ACTA

ESTA FOIA FORLMA PAFRTE INTEGEAL DEL ACTA DE SESION REALIZADA POR LOS
INTEGEANTES DEL COMITE DE OBFE A PUBLICA ¥ SERVICIOS REEL ACIONADOS COMN LA MRMIShiA

DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUMNICIFIO DE CATTADA MORELOS, PUEELA. WO, DE CONCURSO
No:
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CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el Nombre del Proyecto, asi como el Lugar, Hora y Fecha del
Asentamiento del Acta, personas quienes participan, Fundamento Legal y
especificacion del Tipo de Adjudicacién.

3. Criterios utilizados para la Evaluacion de la Propuesta, resefia cronoldgica
de los actos del procedimiento. Y razones técnicas y economicas por las
cuales aceptan o rechazan la propuesta.

4. Mediante tabla se describen los aspectos a considerar, verificando si
cumplen o no los licitantes.

5. Se describen los licitantes que fueron aceptadas por haber cumplido con las
condiciones legales, técnicas, econdmicas y demas requerimientos exigidos
en las bases de licitacidon por el comité municipal

6. Se describen y se informa las propuestas rechazadas si es que las hubiese.

7. Mediante tabla se especifica la relacién de los licitantes cuyas propuestas se
calificaron como solventes, se ubican de menor a mayor, de acuerdo con sus
montos

8. Se describe el dictamen de acuerdo a el monto autorizado por la tesoreria
municipal; aceptando quien presente un importe inferior al monto autorizado
por lo que el comité municipal de obra publica y servicios relacionados con la
misma se apegara a lo establecido en la ley de obra publica y servicios
relacionados con la misma para el estado de puebla.

9. Posteriormente se dictamina y se informa al licitante ganador redactando el
porque de la eleccion

10.Se redacta la conclusion del acto especificando Hora y Dia de su Inicio,
especificaciones y Proceso que tendra posteriormente.

11.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras, Contralor
Municipal, Asesor Técnico, Vocal.

12.Nombre y firma de los licitantes invitados.
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Formato.
Acta de Fallo.
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INVITACION A CUANDOD MENOS CINCO FPEREOMNAS

ACTA DE FALLDO

EM LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE OBFAS PUBLICAS DEL MUNMICIPIO DE CANADA MORELOS,
PUE., SITA EN CALLE HIDALGO 5N, COLONIA CENTRO, C. P. 75830, EN CANADA MORELOS, EN EL

EETADD DE FUEBLA, SIEMNDO LAS HOFAZDEL DIA _ DE DE 20, DIA ¥ HORA SENALADA
EN LAY BAZES DE LICITACION PARA (QUE TEMGA VERIFICATIVA EL DICTAMEN DE FALLO DEL
COMCURSO NO. EEFEFENTE A LA QOERA N,

. EM CUMPLIMIENTO A LO DISPUEETO POE. EL
ARTICULD 115 DE LA COMSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAMOS, ASI COMO
POR LOS ARTICULOS 6, 13 FRACCION III 23, 35 FRACCION III 36, 40, 46 FRACCION WV ¥ DEMAS
EELATIVOS ¥ APLICAELES DE LA LEY DE OBFA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS COM LA
MIEMA PARA EL ESTADO DE PUEBLA; Y ENLOS ARTICULOS 3, 44 Y 43 DEL REGLAMENTODE LALEY
DE OBFA PUBLICA Y SERVICIOS EELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL ESTADO DE PUEELA. SE
REUNIEROM LOS INMTEGRANTES DEL COMITE DE OEFA PUELICA Y SERVICIOE RELACIONADOS COMN

LA MISALA, LA O ., PBRESIDENTA DEL (COMITE. INMNG.
. SECEETARIO TECHICO, ING. ,COMIBARIO, LIC

. AZEZ0OR TURIDICO, ARQ ASESOF. TECWICO,

, VOCAL 1, C. CWOCAL 2T .

VOCAL 3 YW 2 L VOCAL 4 Y BOE. PARTE DE LAS EMPRESAS PARTICIPAMTES LOS

EEFFESENTAMTES DE LOS LICITANTES CUYOS NOMBEES, FEPEESEMTACION Y FIRMAS APARECEN
AL CALCEDE LA PEEEENTE ACTA

EL ING. , SECRETARIO TECKICO DEL COMITE, MISMO QUE PRESIDE
EL PRESENTE ACTO, DA LA BIENVEMIDA A LOS ASIETENTES ¥ PROCEDE A DAR LECTUEA AL
EESULTADO DEL DICTAMEN DE FALLO TECKNICO - ECONOMICO COEREEPONDIENTE AL COMCURE0
NiD. LLEVADO A CABOEL DIA __ DE DE I0__ ALAS HES,
MIEMO QUE SIEVIO DE EASE PARA DETERMINAR EL PEESENTE FALLO Y EL LICITANTE GAMNADOE,
EN EASE A LA EVALUACION TECNICA ¥ ECONCOMICA DE LAS PROPUESTAS PEESENTADAS POR LO3
LICITANTES.

ACTO BEGUIDG, EL ING. EMITE EL FALLO A FAVOE DE:
. YA PROPUESTA ASCIENDE A LA CANTIDAD DE- § (IMFPOETE
CONLETEA MN)LV.A. INCLUIDOD, POF. SEE LA POSTUEA SOLVENTE CUTYO PEECTIO ES EL MAS EATO
T AL MISMO TIEMPO CUMPLE CON TODAE LAS COMDICIONES LEGALES, TECHMICAS Y ECOMOMICAS
EEQUERIDAS EW LAE BASES DEL CONMCURED vV GARANTIZA SATISFACTORIAMENTE EL
CURPLIMIENTO DE LAS OBELIGACIONES FESPECTIVAS. 5E ANEXA COPIA DEL DICTAMEN DE FALLOD
TECNICO - ECONOMICO, LA CUAL SE RATIFICA POR LOS ASIETENTES AL FEESENTE ACTO.

EL COMITE MUNICIFAL DE OBRAS, EMITE LAS SIGUIENTES DISPOSICIONES PARA EL LICITANTE
GAMADOR:

I PAFA EL INICIO DE LO5 TREABAJOS QOEJETO DEL PEESENTE FALLO DE ADJUDICACION, EL
CCOMITE CE OBRA PUELICA PONMDFEA A DISPOSICION LA CANTIDAD DE 8 (JMFORTE
CON LETEA MN) ILVA INCLUIDO, EQUIVALEMNTE AL 30% DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO, AL MOMENTO DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO, UMA VEZ QUE EL
COMTEATISTA HAYVA ENTEEGADD LA GARANTIA DE ANTICIPD MEMCIONADA EN EL
SIGUTENTE PUNTO.

I. LA GARANTIA CORRESPOMDIEMTE AL ANTICIRO SEFA POF EL 100% DEL MISAO. ¥ LA
BEFEFEMTE AL CUMPLIMIENMTO SERA POR EL 10% DEL MONTO TOTAL DEL COMNTEATO;
AMEAS DEBERAN ENTEEGAFRSE ENM EL MOMENTO DE LA FOPMALIZACION DEL COWTEATO;
AET MIEMO, COMCLUIDA LA OEFA DEEEFA EXHIEIE. LA GAFANTIA DE VICIOE OCULTOS, LA

63



B & 4 Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Pt del H. Ayuntamiento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
) Fecha de aprobacién: 17 / 10 / 2024
e Morelos, Puebla
B et Versién: 01

AYUNTAMIENTO DE

CANADA MORELOS

CUAL EEFA POE EL 10% DEL MONTO TOTAL EJERCIDD Y DEBEFA EER ENTEEGADA AL
MOMENTO EN QUE 3E EFECTUE LA ENTEEGA EECEPCION DE LA OBEA A LA ENTIDAD
COMVOCANTE.

LAS GARANTIAS DEEEFEAN SER CONSTITUIDAS MEDIAWNTE FIANZAS A FAVOR DE LA
TESORERIA MUMICTPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE CAMADA MORELOS, PUE., ¥ CEBER AN EER
EMTEEGADAS EN LAS OFICINAE DEL AFREA DE QERAS PUBLICAS, OBSEEVAMDO LO
ESTAELECIDO EN EL ART. §6 DEL REGLAMENTOC DE LA LEY DE OERA PUBLICA Y SERVICIOE
EELACTIONADOS CON LA MIEMA PAFA EL ESTADOD DE PUEBLA.

OI. EL BEEZENTE FALLO, OBLIGA AL GANADOER DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION A
ACUDIE. ANTE LA DEPENDENCIA CONTEATANTE A FORMALIZAF. EL COWNTEATO RELATIVO
LDENTE.Q DE LOS TRES DIAS SIGUIENTES A LA MOTIFIC ACION.

LA FECHA ESTIMADA PARA LA FOFMALIZACION ¥ FIFMA DEL CONTEATO SERA EL DIA __ DE

DE M__ ALAS HES, EM LAS OFICINAS DEL AREA DE OEFAS PUELICAS, PARA
LO CUAL DEBERA PRESENTAFE PARA 50U COTEIO, ORIGIMNAL O COPIA CEETIFICADA DE LOS
DOCUMENTOS CON LOS QUE ACEEDITE 53U EXISTENCIA LEGAL Y LAE FACULTADES DE 5U
EEPRESENTANTE PARA SUSCEIEIR EL CONTERATO COREESPONDIENTE.

IV. LAFECHA PROGEAMADA PARA FL INICIO DE LOS TRABAJOS ES EL DiA _ DE DE
2__ ¥ LA TEEMINACION EL DIA __ DE OCTUBRE DE 021, TENIEWMDO UN PLAZD DE
EJECUCIOWN PARALOS MISMOEDE ___ DIAS NATURALES.

SE HACE COMSTAF EN ESTE ACTO, QUE LOS CHEQUES DE GABANTIA DE LOS DEMAS PARTICIPANTES

SERAN DEVUELTOE AL TEREMING DE ESTE ACTO, QUEDANDO EM CUSTODIA DE LA TERORERIA

MUNICTPAL, UNICAMENTE EL CHEQUE DE LA EMPRESA A LA CUAL SE LE ADIUDICD EL CONTEATO,

HASTA EL MOMENTO EN QUE LA EMPRESA ENTREGUE LA FIANEZA DE CUMPLIMIEMNTO DEL
ONTEATO, ASI CORID EL OE LA CORFECTA INMVEREICH DEL ANTICIRO.

DE IGUAL FOFMA BE HACE LA INDICACION A LO3 LICITANTES (UE SE LES PROPORCIONARA POR,
ESCEITO LA INFORMACION ACERCA DE LAS RAZOMES POR LAS CUALES U PROPUESTA RESULTO
GANADOFRA O MO GANADORA, EXTO DE CONFORMIDAD CON EL SEGUNDO PARRAFQ, FEACCION III,
DEL ARTICULO 35 DE LALEY DE OBFRA PUBLICA ¥ SERVICIOS EELACIONATOS COMN LA MIEMA PARA
EL EETADD DE PUEELA, ¥ EL ARTICULO 33 DEL FEGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS FELACIONADOS CON LA MIEMA PARA EL ESTADO DE PUEELA.

LEIDA LO QUE FUE LA PRESENTE, SE CIEFEA LA PEESENTE ACTA ALAE 11:30 HES DEL MISMO DIA Y
MES DEL AWO EN QUE S3E INICIO, FIRMANDO PAFA CONATANCIA DE LO3 QUE EN ELLA
INTEREVINIERCHN, ENTEEGANDOSE COPIA DE LA PEESENTE A LOE LICITANTES PEESENTEE, Y 5E PONE
A PARTIE.DE ESTA FECHA, A DISPOEICION DE LOS QUE NO HAYAMN ASISTIDO, EN LAS OFICINAS DEL
AREADE OBFEAS PUELICAS.

POR EL COMITE MUNICIPAL DE OBRA Plfl'E_I.[C.—l ¥ SERVICIOS RELACTONADOS
FPARA EL MUNICIFIO DE CANADA MORELOS, FUE.

PERESIDENTA DEL COMITE MUMICIPAL
DE OEFA PUELICA Y SERVICIOS FELACIONADOS

EECFETARIO TECHICOD. COMISARTO

DIFECTOR. DE OBFA PUBLICA. CONTERALOR MUNICIFAL ¥ TITULER LE
OREARO INTEREO DE CONTROL.

POR LOS LICITANTES INVITADOS
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CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo vy
logotipo de la administracion en turno.

2. Se describe el nombre del proyecto, asi como el lugar, hora y fecha del
asentamiento del acta, personas quienes participan, fundamento legal y
especificacion del tipo de adjudicacion y el cumplimiento a lo dispuesto por
los articulos segun fundamento legal de la ley de obra publica y servicios
relacionados con la misma para el estado de puebla.

3. Especifica la conformidad del interesado a favor, asi como la cantidad de la
oferta al igual que se especifica al licitante ganador el porcentaje del anticipo.

4. Se define las polizas de garantia de cumplimiento de contrato y de anticipo,

asi como se define donde sera entregada la fianza, misma que se especifica

su fundamento legal.

Especifica el lugar, dia y la hora de la firma de contrato.

6. Se especifica la fecha limite de la ejecucion de los trabajos (plazo de
ejecucion de acuerdo a calendario programado). indicando su fundamento
legal.

7. Se redacta la conclusion del acto especificando hora y dia de su inicio,
especificaciones y proceso que tendra posteriormente.

8. Nombre, firma y sello de presidencia municipal, director de obras, contralor
municipal, asesor técnico, vocal.

9. Nombre y firma de los licitantes invitados.

o
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LOGOTIPO H. Avun

MIEM CEL R umIcl I Cafana MoOREL

IMWITACION A CUANDD MENDS CINCO PERIONAS

OFICH:
ASUNTO: MOTIFICACIIM DE FALLOD

CARADA MORELDS, PUEELA A DE DE 20
MO, DE PADROM:

PERSOMA FISICA:

REPRESENTAMNTE LEGAL:

DIRECCION:

PRESEMNTE:

La QOUE SUSCRIBE C. PRESIDEMTA DEL COMITE DE OERA DEL
MUMICIPIC DE CARMADA MORELDS PUEBLA; FPOR MEDID DEL PRESENTE LE EMWVIO UN CORDIAL
SALUDO ¥ CON FUNDAMENTD EM EL ARTICULD 53 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PUBLICA ¥
SERVICIOS RELACHONADODS OOM La MISKMA PARA EL ESTADD DE PUEEBLA, LE CORMUNICO QUE HA& SID0O
GAMADOR DEL PROCESO DE LICITACION MMEDIANTE INVITACION A CUANDD MEMOS CINCD PERSOMAS
MO, SEGUM ACTA DE FALLO 5 M ERMITIDO POR ESTE COMITE EL Dia __DE

DE 20__ REFERENTE & L& QERA MO. - -
POR UM MONTD DE 5 {(IMPORTE COM LETRA MM LA INCLUIDD

POR LD AMNTERIDORMEMTE EMNPUESTO LE SOLICITO 5E PRESEMNTE & FORMALIZAR EL CONTRATO
RESPECTIWO, EM LAS OFICIMNAS DEL AREA DE OBRAS PUBLICAS DEL H. AYUMNTAMIEMTO, A RAS TARDAR
EL Dis __DE DEL PRESENTE PARA PODER CUMFPLIR OPORTUNARMENTE L& EIECUCION DE
LOS TRABAIOS, DE ACUERDOD COM EL PLATO DE EJECUCION PROGRAKMADO. SE LE RECUERDA QUE
DEBERA PRESENTAR PARA 51 COTE)D, ORIGIMAL O COPILA CERTIFICADA DE LOS DOCUMENTOS SOMN LOS
QOUE ACREDITE U EXISTEMCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE U REPRESENTAMTE FARA SUSCRIBIR EL
CONMTRATO CORRESPOMDIENTE, DE COMFORMIDAD CORM EL ARTICULD 27 ¥ 45, ULTIMO P.ﬁ-.Fl.R.ﬁ.FD_, DEL
REGLAMENTO DE L& LEY DE OERA PUBLICA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS COM LA KMISKMA PARA EL
ESTADD DE PUEBLA.

OTRO ASUNTO PARTICULAR POR EL BAOMENTO, QUEDOD DE USTED.

ATENTAMEMNTE.

PRESIDEMTA DEL COMITE DE OBRA PUBLICA DEL MUMICIPIC DE
CARADA MO RELOS, FUEEBLLA.

Crop. Archivo

OFICHD:
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Instructivo de llenado.

1.

w

Encabezado del documento que incluye la especificacion del mismo y
logotipo de la administracion en turno.

Se indica numero de oficio, asunto y fecha del mismo.

Se indica a quién es dirigido el oficio.

Se describe el nombre del proyecto, asi como el cumplimiento a lo dispuesto
por los articulos segun fundamento legal de la ley de obra publica y servicios
relacionados con la misma para el estado de puebla.

Se notifica el resultado de la adjudicacion especificando el porqué de la
decision.

Nombre, firma y sello de presidencia municipal.
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Diagrama de flujo de Realizacion de Adjudicaciones.
Mecesidades de Coordinador de Analista Director de obras Contraloria Municipal | Presidencia Municipal

poblaciéon licitaciones plblicas

I: Inicic :I

Elabora las bases
del concurso.

[ .
Realiza Dictamen
de Excepcitn a
Licitacién Publica
¥ Realiza la
Inuitacidn de
Acuerdo al Padrén
de Contratistas. |

’—
Realiza visita
dande se llevard a
cabo al Proyecto
Ejacutine, Acta da

Junta de
Aclaraciones, Acta
de Aperiura +
Técnica y i
Econdmica.
Realiza
comparativa de
presupuesio.
EEEe—
Realiza =l
Dictamen de Falle
¥ su Acta, asi
coma la
Elabaoracién de las
notificacionas.

Revisa, verifica,
firma v sella toda
la documentacion

que lo requiera.

Revisa, verifica,
firma vy sella toda
la documentacion

que lo requiera.

Revisa, autoriza,

fimma v sella toda

la documentacién
que o requiera.
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Ejecucion de Obras Publicas.

Propésito del procedimiento: Realizar la Ejecucion de la Obra Publica para efecto
de constatar que el Proyecto Ejecutivo se lleve a cabo, asi como su terminacién de
la obra.

Alcance: La Ejecucion de la Obra Publica define el proceso desde el banderazo
inicial del Proyecto Ejecutivo hasta su inauguracion de la obra terminada, para su
ejecucion participan Presidencia Municipal, Contraloria Municipal, Tesoreria
Municipal y Area de Obras Publicas.

Tiempo de ejecucion: Segun sea el volumen de la obra, se determina el tiempo
estimado de ejecucion. Tomando en cuenta un minimo de 15 dias habiles hasta 120
dias habiles aproximadamente.

Politicas de operacion:

La Empresa Contratista debera asignar un Superintendente de Obra, asi como
debera presentar un oficio de designacion de Superintendente, asi como un oficio
de asignacién de Residente de Obra.

Se realiza fianza de cumplimiento del 10% con respecto al monto total del Proyecto
Ejecutivo y se manda a una Institucion Afianzadora.

Se otorga un anticipo del 30% con respecto al monto total del Proyecto Ejecutivo.
Si la Empresa Contratista rechaza el anticipo, debera de entregar el oficio
correspondiente, en caso, de que se acepte el anticipo se realiza una orden de pago,
misma que debera presentar junto con su Factura de Anticipo, XML de la Factura'y
Validacién para que pueda cobrarlo.

Para que proceda el cobro de estimaciones, deberan de pasar un minimo de quince
dias de trabajo. Y para que proceda el pago se solicita Factura, XML de la Factura
de Validacién y orden de pago expedida por el Director de Obras.

Para las estimaciones. Se deberan de presentar: Control de Estimacion, Detalle de
Estimacion, Numeros Generadores junto con planos y croquis, Reporte Fotografico,
Pruebas de Laboratorio de Geotecnia y Bitacora de Obras.

Para la estimacion “N” Finiquito se debera de realizar oficio de Dominio de Obra, asi
como de especificar Fianza de Vicios Ocultos del 10% del monto total del Proyecto
Ejecutivo.
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Dos dias antes del Término de la Obra se presentaran en el lugar de la misma: el
Residente de Obras, Supervisor de Obras y el Contralor Municipal. Realizando Acta
de Verificacion de Obra, Pase de Lista y Recorrido de Obra.

Al término de la obra se presentaran: Presidente/a Municipal, Representante legal
de la Empresa Contratista, Superintendente de obra, Residente de Obra, Contralor
Municipal y Comité de la Obra (Representantes de la Localidad beneficiada).
Realizando Acta de Entrega a recepcion, Pase de Lista, Recorrido de Obra vy
Verificacion de Obra.

Para el dia de término de Obra que marca el Contrato se debera realizar Acta de
Finiquito y Acta de Extincion de Derechos para liberacion total de la Obra,
mencionando todos los pagos realizados con monto y fecha. Mismas que se pueden
elaborar hasta tres meses después de la Obra.
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Descripcion:
Responsable Descripciéon Formato
1 Documentos previos a ejecucion. -Oficio de Asignacion
Director de | 1.1 Se realiza oficio de Asignacion de Residente | de Residente de Obra.
Obras de Obra. -Oficio de Disposicion
Publicas 1.2 Se realiza oficio de Disposicion de Inmuebles. | de Inmuebles.

1.3 Ordena anticipo del 30% segun monto total del | -Orden de Pago
Proyecto Ejecutivo

2 Designacion

Empresa 2.1 Realiza oficio de designacion de

Contratista Superintendente. No aplica.

2.2 Realiza Bitacora de Obra.

2.3 Si se rechaza anticipo. Realiza el oficio
correspondiente.

3 Cobro de Anticipo
Superintende | 3.1 Entrega Fianza de Anticipo (Orden de Pago).
nte de Obra 3.2 Entrega Factura de Anticipo. No Aplica
3.3 Entrega XML de la Factura y Validacion.
3.4 Entrega de Apertura de Bitacora.

Director de 4 Revision de documentos

Obras 4.1 Revisa y verifica la documentacion anterior. No aplica.

Publicas 4.2 Firmay sella los documentos requeridos.

Tesoreria 5 Pago de Anticipo

Municipal 5.1 Realiza pdliza de pago. No aplica.
5.2 Realiza transferencia de pago.

Presidencia 6 Inicio de Obra

Municipal 6.1 Realiza banderazo inicial el dia en que el | No aplica.

contrato lo estipula.

Supervisor de 7 Residente de Obra

Obras 7.1 Programa visitas a campo. No Aplica

Publicas 7.2 Realiza visitas a campo.

8 Documentos para Estimaciones
8.1 Requiere visita del Laboratorio de Geotécnica.
Superintende | 8.2 Realiza Control de Estimacion. No aplica.
nte de Obra 8.3 Realiza Detalle de Estimacion.
8.4 Realiza Numeros Generadores.
8.5 Realiza Avance Fisico Financiero.
8.6 Realiza Reporte Fotografico.

Director de 9 Revisiéon de documentos
Obras 9.1 Revisa y verifica la documentacion anterior. Orden de Pago.
Publicas 9.2 Realiza Orden de Pago.

9.3 Firma y sella los documentos requeridos.

10 Cobro de Estimaciones

4l



Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

iy RO Version: 01
Superintende | 10.1Entrega pruebas de Laboratorio de
nte de Obra Geotecnia. No aplica.
10.2Entrega avance de Bitacora de Obra.
10.3Entrega Facturas.
10.4Entrega XML de Factura y Validacién.
Tesoreria 11 Pago de Estimaciones
Municipal 11.1Realiza poliza de pago. No aplica.
11.2 Realiza transferencia de pago.
12 Finiquito -Acta de verificacion de
12.1Realiza Acta de verificacion de Obra. Obra.
Supervisor de | 12.2Realiza Acta de Entrega a Recepcion. -Acta de Entrega a
Obras 12.3Realiza Acta de Extincién de Derechos. Recepcion.
Publicas 12.4Realiza Acta de Finiquito. -Acta de Extincion de
12.5Realiza Notificacion de Finiquito. Derechos y
Obligaciones.
-Acta de finiquito.
-Notificacion de
Finiquito.
Director de 13 Revision
Obras 13.1Revisa toda la documentacion anterior. No aplica.
Publicas 13.2Firma y sella todos los documentos
requeridos.
14 Verificacién
Contraloria 14.1Revisa y verifica toda la documentacion | No aplica.
Municipal anterior.
142Firma y sella los documentos que sean
requeridos.
15 Confirmacién
Comité de | 15.1Revisan y confirman la obra. No aplica.
Obra 15.2 Firman y sellan los documentos que sean
requeridos.
Presidencia 16 Fin de Ejecucion
Municipal 16.1Revisa toda la documentacion anterior. No aplica.
16.2Firma y sella los documentos que sean
requeridos.
16.3 Inaugura la Obra Publica.
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CANADA MORELOS
Formato.

Oficio de Asignacién de Residente de Obra.

LOGOTIPO

Honorable Ayuntamiento Municipal
Cafiada Morelos, Puebla.

RESIDENTE DE OBRA DE LA 1
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

DEL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS
PRESENTE:

ASUNTO: DESIGNACION DE RESIDENTE DE OBRA

COMN FUMNDAMEMNTCO EMN EL ARTICULO 5, PARRAFO SEGUNDO, 16, FRACCIOMN I, 76 ¥ 77 DEL
REGLAMEMNTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIOMNADOS COMN LA MISMA PARA EL
ESTADO DE PUEBLA, REFEREMNTE A LA OBRA o

COMN UN IMPORTE CONTRATADC DE S (IMPORTE COMN LETRA M. M) INCLUYE LW A

COMN NUMERO DE CONTRATO: DE FECHA _ DE DEL 20___.
INFORMO A USTED QUE ESTA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS A MI CARGO, LO DESIGA
COMO RESIDENTE DE LA OBRA ANTES DESCRITA. 3

LO ANTERIOR, CON LA FINALIDAD DE QUE REALICE LOS TRABAIOS DE SUPERVISION Y
RESIDENTE DE LA OBRA A EJECUTAR Y SE FORMALICE EL INICIO Y SEGUINMIENTO CORRESPONDIENTE.

LO ANTERIOR, PARA SU CONOCIMIENTO ¥ FINES A QUE HAYA LUGAR.

ATENTAMENTE
CANADA MORELOS, PUEBLA. A __ DE DE 20_

4

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

Instructivo de llenado.

1. Se especifica el Nombre a quien va dirigido el Oficio, Cargo que ocupara y el
Area de Trabajo (Obras Publicas) que realiza el Oficio, asi como del Asunto
del que se trate.

2. Se especifica el Fundamento Legal segun Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Puebla del Asunto tratado, asi
como el Nombre del Proyecto Ejecutivo en el que participara.

3. Se especifica el Importe contratado, el Numero de Contrato realizado vy el
Informe del Cargo que tendra el Residente de Obra.

4. Nombre, firma y sello de Director de Obras Publicas.
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Formato.
Oficio de Disposicion del Inmueble.
LOGOTIPO

Honorable Ayuntamiento Municipal
Canada Morelos, Puebla.

REPRESENTANTE LEGAL DE 1

PRESENTE:

2

CON FUNDAMENTO EMN ELARTICULO 63 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA MISMA PARA EL ESTADO DE PUEBLA Y EL ART. 75 DE SU REGLAMENTO, REFERENTE A LA

ASUNTO: DISPOSICION DEL INMUEBLE

OBRA DENOMIMNADA: “ o
CON UN IMPORTE CONTRATADO DE: § (IMPORTE CON LETRA M. N.) INCLUYE L.V.A.
CON NUMERO DE CONTRATO: DE FECHA _ DE DE 20__.

INFORMO A USTED QUE ESTA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS A MI CARGO POME A
DISPOCION ELINMUEBLE QUE OCUPARA LA OBRA ANTES MEMNCIONADA, LA CUAL CUENTA CON LOS
PERMISOS NECESARIOS PARA INICIAR CON LOS TRABAJIOS CORRESPONDIENTES.

LO ANTERIOR, PARA 5U COMOCIMIENTO Y FINES A QUE HAYA LUGAR.

4 ATENTAMENTE
CANADA MORELOS, PUEBLA. A __ DE DE 20__

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICIAS

Instructivo de llenado.

1.

2.

.

Se especifica el Nombre de quien es dirigido el Oficio, Puesto que ocupa y el
Asunto.

Se especifica el Fundamento Legal segun Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Puebla del Asunto tratado, asi
como el Nombre del Proyecto Ejecutivo.

Se especifica el Importe Contratado y el Numero de Contrato Realizado.

Se especifica y se hace Informe de la Disposicién del Inmueble que ocupara
la Obra.

Nombre, firma y sello de Director de Obras Publicas.
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Formato.

Orden de pago.

ORDEN DE PAGO
C.

TESORERA MUNICIPAL
7T HAYUNTAMIENTO MUNICIPAL
< CARADA MORELOS, PUEBLA,
PRESENTE.

»4

CONAITN LIC MAITA Dk LOUMUOEYS CAIMENA CaMMRMA
PIESIEN A NMUNCIHTAL CONSHTUCIONAL

£l que suscrive ing. [T, pirector de Obras Publicas del
H. Ayuntamiento Mmlclpu oo Canada Morelos, Puebla,, Salata de L manera mads atenta,
o realice el pago de:

CONCEPTO: PAGO DE (1 ESTIMACION Y FINIOUITO; DE
REMADILITACION DE  REDES DE

ALCANTARILLADO  SANITARIO  CON
SISTEMA DE ALTA PRESION EN VARIAS
LOCALIDADES DE CASADA MORELOS

210040

REMADILITACION DE REDES DE
ALCANTARILLADO  SANITARIO  CON
SISTEMA DE ALTA PRESION EN VARIAS
LOCALIDADES DE CASADA MORELOS

QCALIDAD! NOMRNLON CARADA
NO. O6 CONTIRATO! MCAL I3 ALY 130000
MONTO OB FACTURA: § 772.362.50
FECHA DE FACTURA: 10 DE DICIEMBRE OF 2024
FONDO: FORTAMUN
EMPRESA: JOCIEDAD MARES TECNOLOGIA Y
DEJARROLLO 3L.A.DECV.

) Asl misma adjunio & documentacion carespondiente, con la cual soporo ests
solatud,

Sin otra ssunta partoularn, gueda de Usted.
L ATENTAMENTE

Canada Morelos. Puebla a 10 de diciembre de 2021

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
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Instructivo de llenado.

1.

w

©®ND

Se especifica el Nombre a quien se dirige la Orden de Pago, Puesto que
ocupa y Nombre de la Dependencia a la que pertenece.

Se especifica el Nombre y el Puesto de trabajo, quien solicita la Orden de
Pago.

Se especifica el Concepto de la Orden de Pago.

Se registra el Numero de Obra que pertenece, asi como el Nombre del
Proyecto Ejecutivo.

Se registra la Localidad beneficiaria, Numero de Contrato, el Monto de la
Factura, Fecha de la Factura y Fondo (Dependencia a quien corresponde la
Obra).

Se registra el Nombre de la Empresa Contratista.

Se especifica el Proceso y los Documentos que se adjuntan a esta Orden.
Nombre, firma y sello de Director de Obras Publicas.

Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal.
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Formato.

Acta de Verificacion de Obra.

ACTA DE VERIFICACION DE OBRA

EMN LA LOCALIDAD DE SAN ANTONICO SOLEDAD, SIENDO LAS HORAS DEL DIA 16 DE DICIEMBRE
DEL ARNO 2022, SE REUNEN LOS CC. h » RESIDENTE Y
SUPERINTENDENTE DE OBRA, RESPECTIVANMEMNTE ¥ EL CONTRALOR MUMNICIPAL DE L& R

DEMONMIMNADA:

= CONUMIMPORTE CONTRATADO DE: S {(IMPORTE CON LETRA M. M.} INCLUYE |.W.A.
*  CON NUMERO DE CONTRATO: DE FECHA ___ DE DE 20___.

LO ANTERIOR COM LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA REVISION ¥ APROBACION DE LOS TRABAIOS
REALIZADOS COM RESPECTO A LA OBRA MEMNCIOMNADA, BAIOD EL SIGUIENTE ORDEM:

1. PASE DE LISTA
2. WERIFICACION DE OBRA (RECORRIDO DE OBRA)
3. FIRMA DEL ACTA

DESARROLLO:

Conceptos de Trabajo

DE ACUERDO AL CATALOGO, SE REALIZO EL RECORRIDO DE LA OBRA, CONSTATANDO QUE L&
PAISAA SE ENCUENTRA TERMIMNADA, COMN CADA UNO DE LOS CONCEPTOS EJIECUTADOS.

ACUERDOS:

RESIDENTE DE OBRA DEL SUPERINTENDENTE DE OBRA DE LA EMPRESA
H. AYUNTAMIENTO DE CANADA MORELOS “ZEFERINO RAMOS HERNANDEZ.”

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALOR MUNICIPAL
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Instructivo de llenado.

1. Se describe el Lugar, Fecha y Hora de Asentamiento, asi como, los Nombres
de quienes participan (Contralor Municipal, Residente y Superintendente de
Obra).

2. Se describe el Nombre del Proyecto Ejecutivo.

3. Se especifica el Importe Total del Contrato, asi como, el Numero de Contrato
al que pertenece.

4. Se registran los puntos a tratar y desarrollar durante el acto.

5. Se anexa el catalogo de Conceptos, junto con el Nombre del Proyecto
Ejecutivo, Municipio y Localidad beneficiada.

6. Se especifican los Acuerdos dando por terminado lo realizado del Acto.

7. Nombre, firma y sello de Residente de Obra, Superintendente de Obra y
Contralor Municipal.
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Acta de Entrega a Recepcion.
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Honorable Ayuntamiento Municipal, Caniada Morelos, Pusebla.

En curnplini enla pr

ACTA DE ENTRECA RECEPCIOM

DE OBRAS POR COMNTRATO

de Entrega Recepridn en la localidad de
haras del dia __ d=l mes de

en el Articula 72 de Ia Ley de Obra Pidblica, =2 levanta la pressnte acta

la=

funcionarios gue intervi

en La

de. 20__. gque para tal efecto ffrman al calce kas autocridades

Homizre de la chra-

Hao. de obra:

Contrato MNao.
Conwvernio Fhod:

Oficio de asisnacion:

Contratista:

Fonboo asignada:

FLSIT
FORTANMDM:
FPARTICIPACTOMNES:

= —

Ponoo ejercido:-
Fecha de inicio seguan contrato:

Fecha de oSrmino segiln oortrato:

Fecha real de inicio:

Fecha real de térmiro:

FRESIDENTA FMUMICIPAL COMSTITCIOMAL

Empresa Contradsta entrega:

REFPFRESEMNTAMTE LEGAL

DEMTE DE OBFA POR FPARTE DEL
MOMICIFIC

SUPERINTENDENTE DE OBRA

Descripcidn de los trabajos gue se reciben:

Conceptos de Trabajo
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Importe del contrato:
Convenio modificatorio:
Fecha real de inicio: < 5 )
Fecha real de término: \\_/(
Relacion de estimaciones de conceptos de trabajo ejecutados:
o - [
e 51 Tomm pacrusacall | TEOUCOOMEAL AL A FaRman AT
struccidn

Las partes declaran gue se entregan los planos correspondientes a

final.
MNo aplican los manuales de operacion ¥y mantenimiento.

Se entregan los certificados de garantia de calidad ¥ funcionamiento de los bienes
instalados o de los vicios ocultos de la obra realizada conforme lo establece la Fraccion
VIII del Art. 124 del Reglamento de la Ley de Obras Pablicas ¥ Servicios Relacionados

con la Misma del Estado de Puehla.

Mo habiendo més que agregar, se cierra la presente acta a las horas en el mismo lugar ¥

fecha de su apertura ¥ F—an los gque intervienen.

For el Municipic contratante
Recibe:

Presidenta Municipal Constituucional Dir. De Obras Publicas

For el contratista

Contralor Municipal
Entrega:

FRepresentante Legal

ENTREGA DEL MUNICIPIO AL COMITE DE OBRA
Reciben de conformidad los
Representantes de la comunidad beneficiada:

PRESIDENTE DEL COMITE SECRETARIO DEL COMITE

TESORERO DEL COMITE VOCAL DE CONTROL ¥ VIGILANCILA

PRIMER VOCAL SEGUNDO VOCAL

80



Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024

Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Se especifica el Fundamento Legal segun Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Puebla, Lugar, Fecha y Hora
de Tramite de Acta.

2. Se ingresa datos de la obra, asi como firma y sello de los representantes
internos a cargo de la misma.

3. Se ingresa datos del contrato y empresa contratista, asi como firma y sello
de los representantes.

4. Mediante tabla se especifica la descripcion de los trabajos que reciben.

5. Datos de la obra como lo es fechas, importe del contrato y convenio
modificatorio.

6. Se anexa Tabla de Relacion de Estimaciones de Conceptos de Trabajo
Ejecutados (esta Tabla la realiza Superintendente de Obra).

7. Se especifican los Términos Acordados de esta Acta, asi como, la Fecha y
Hora de Término de este Tramite. Anexando el Marco Legal segun Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados de la misma para el Estado de
Puebla.

8. Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras Publicas,
Contraloria Municipal y Representante Legal de Empresa Contratista.

9. Nombre y firma de: Presidente de Comité, Secretario de Comité, Tesorero de
Comité, Vocal de Control y Vigilancia, Primer Vocal y Segundo Vocal del
Comité de Localidad beneficiada.
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LOGOTIPO

Honorable Ayuntamiento Municipal

1 Canada Morelos, Puebla.
ACTA DE EXTINCION DE DERECHOS ¥ OBLIGACIOMNES

COM FUMDAMEMTO EM EL ARTICULO 75 DE L& LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIOMADOS COM LA
RAISKALA PARS EL ESTADO DE PUEBLA ¥ EL ARTICULD 130 DE SU REGLAMEMTO. SE REUMERN LAS PERSOMAS QUE
rAAS ADELAMTE SE MEMCIOMAN ¥ FIRMARN LA PRESEMTE PARA REALIZAR LA PRESEMTE:

“ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS ¥ OBLIGACIOMNES™

LOS SIGUIENTES TRABAIOS DE OBRA PUSLICA:

OBIETO DEL COMTRATO:

- MNUPMPERD DE COMNTRATC

- PMOMNTO DEL CONTRATO: DE $

1- LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LEVANTA EL ACTA®

DE FECHA DE DE 20

{(IMPORTE COMN LETRA WM. M.} INCLUYE I.W. A

11.- NOMBRE DE LOS ASISTENTES Y CARACTER CON EL QUE INTERVIENEN EN EL ACTO.

11Il. DESCRIPCION DE LOS TRABAIOS Y DE LOS DATOS QUE SE CONSIDEREN RELEVANTES

CONTRATO CORRESPONDIENTE;

V. RELACION DE OBLIGACIONES Y LA FORMA Y FECHA EN QUE SE CUMPLIERON;

NO. DE ESTIMACION

IMPORTE

FECHA DE ESTIMACION

ANTICIPO

ESTIMACION 01 {UNO}

ESTIMACION 02 (DOS)

ESTIMACION 03 (TRES)

ESTIMACION 04 (CUATRO)
FINIQUITC

7 TOTAL

VI MANIFESTACION DE LAS PARTES QUE NO EXISTEN ADEUDOS Y POR LO TANTO, SE FINIQUITA LA
RELACION CONTRACTUAL, DANDO POR TERMINADAS LAS OBLIGACIONES QUE GENERA EL CONTRATO
RESPECTIVO, SIN DERECHO A POSTERIOR RECLAMACION; LO ANTERIOR SIN PERIUICIO DE LOS EFECTOS
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE PRODUZCA LA GARANTIA DE VICIOS OCULTOS CORRESPONDIENTE A CADA

CONTRATO.

VI- CIERRE DE CONSTANCIA

< 9 > POR EL MIUNICIPIO DE CANADA MORELOS

PRESIDENTA MUNICIPAL COMNSTITUCIONAL

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

@ POR LA EMPRESA CONTRATISTA

ADMINISTRADOR UNICO

82



Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
del H. Ayuntamiento de Canada

Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
Morelos, Puebla P
Version: 01
CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1. Se especifica el Fundamento Legal del documento.

2. Se menciona, nombre de proyecto ejecutivo, numero de contrato y el monto

total del contrato.

Se especifica lugar, fecha y hora en el que se levanta el acta.

4. Se registra el Nombre de los Asistentes y caracter con el que intervienen en
el Acto.

5. Se especifica la descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren
relevantes del Contrato.

6. Se especifica la Relacion de Obligaciones y la Forma y Fecha en la que se
cumplieron.

7. Se especifica y se hace constar las Obligaciones a que se refiere segun
Fundamento Legal.

8. Se especifica el Comun Acuerdo, las Condiciones, asi como, el Término del
Acta.

9. Nombre, firmay sello de Presidencia Municipal y Director de Obras Publicas.

10.Nombre, firma y sello del Representante Legal de Empresa Contratista.

w
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Formato.

Acta de Finiquito.

LOGOTIPO

ACTA FAINIQUITO
DEL CONTRATO MO.
: OBIETO DEL COMTRATO:

ACTA ADMIMISTRATIA QUE SE FORMULA CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO POR EL ARTICULD
T4 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIOMNADOS COMN LA MISMA, 127 ¥ 128 DE SU

REGLAMENTO, PARA HACER EL FINIQUITS DE LOS TRABAJCS DEL CONTRATS M2 MCOM-R33-AI15-
2220004 SUSCRITO EMTRE EL MUMICIFIO DE CARADA MORELDS v LA EMPRESA: - .
CLPYD OBJETO FUE LA REALIZACION DE LA OBRA DEMOMIMADA: ™ "

*  FRACCION I @
LUGAR Y FECHA
= FRACCION Il
INTERVIEMEM
= FRACCION IV <@
DESCRIPCION DE LOS TRABAIOS
"  FRACCION IV
IMPORTE CONTRACTUAL ¥ REAL DEL CONTRATO.

IMPORTE DEL CONTRATO

IMPORTE DE LA OERA ESTIMADA

SALDO A CANCELSR

*  FRACCIOM V
PERIODO DE EJECUCION CONTRACTUAL ¥ REAL
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PERIODO DE EJECUCION DE LOS TRABAIOS CONTRATADOS:

TMICIO SEGUN COMTRATO: TERMIMACION SEG UM CONTRATO

PERIODO DE EJECUCION REAL DE LOS
TRABAJDS:

FECHA REAL DE INICIO FOCOMA REAL DE TERRINO

= FRACCION V1. 8
RELACION DE ESTIMACIONES

= FRACCION VI
DATOS DE LA ESTIMACIOMN FINAL

= FRACCION VIl
COMNSTAMNCIA DE ENTREGA DE GARANTIA O DE VICIOS OCULTOS @
LTS,

o SE AMEXA COPIA SIMFLE DE LA FIAMNZA DE VIGICSES OCU

o FlANZA DE VICIOES QCULTOS MO:

o WIGEMCLA DE LA FIANZA: 1 (UN) ANO
= FRACCION IX
DECLARACION GUE S5E EXTIEMDE EL MAS AMPLIC FINIGUITO
“EL CONTRATISTA DECLARA QUE SE EXTIENDE EL MAS AMPLIO FINIGUITO QUE EN
DERECHO PROCEDA RENUMCIANDD A CUALQUIER ACCION LEGAL QUE TENGA POR
OBJETAR O RECLAMAR CUALQUIER PAGD RELACIONADC CON EL CONTRATO.®

SIN MAS QUE HACER COMSTAR, SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE ACTA A LAS 13:00
HORAS DEL MISMO DIA, PREVIA A S5U LECTURA FIRMAN Al MARGEN Y AL CALCE LOS QUE

EN ELLA INTERVINIER M.

PN

@

PRESIDEMTA DEL COMITE MUMICIPAL DE SUPERINTENDEMTE DE OBRA
COERA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIOMNADOS DE LA EMPRESA
DIRECTCR DE OBRAS PUBLICAS RESIDENTE DE OBRA

DEL H. AYUNTAMIENTO
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CANADA MORELOS
Instructivo de llenado.

1. Encabezado incluyendo numero del contrato, objeto del contrato y logotipo
de la administracion en turno.

2. Se describe Fundamento Legal segun Ley de Obra Publica y Servicios

Relacionados con la misma para el Estado de Puebla, Numero de Contrato,

Dia, Lugar, Fecha y Hora de la expedicion del Acta, asi como, Nombre de

Proyecto Ejecutivo.

Fraccion . Se registra Lugar y Fecha de la Reunion del Finiquito.

Fraccion Il. Se describen a las personas que intervinieron en el Proyecto

Ejecutivo, asi como, su Puesto de Trabajo.

Fraccion lll. Se describen los trabajos del Finiquito del Proyecto Ejecutivo.

Fraccion IV. Se registra el Importe Contractual y Real del Contrato.

Fraccion V. Se registra el Periodo de Ejecucion Contractual y Real.

Fraccion VI. Se anexa Relaciéon de Control de Estimaciones de Obras (lo

realiza Superintendente de Obra).

9. Fraccion VII. Se anexan Datos de Control de Estimaciones Finales de Obras
(lo realiza Superintendente de Obra).

10.Fraccién VIIl. Se anexan Copia simple de la Fianza de Vicios Ocultos y
Constancia de Entrega de Garantia.

11.Fraccion IX. Se especifica en comun Acuerdo y se da por terminada el Acta
de Finiquito.

12.Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal, Director de Obras Publicas,
Superintendente de Obra y Residente de Obra.

> W

© NGO
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Formato.

Notificacion de Finiquito.
LOGOTIPO

HO. DE OFICIO:
ASUNTO: 1
FECHA:

ADMINISTRADOS UNICO DE LA EMPRESA @
PRESENTE: @

Comn fundamento en el art. 127 del reglamento de la ley de obra pablica v servicios
relacionados con la mizsma para el Estado de Pusbla, La que suscribe .
presidenta Municipal de Cafiads Morelos, le notifica que
e llevara a cabo la firma del finiquito ¥ extincidn de derechos para dar por
terminados totalmentes, los derechoz ¥ obligacionss asumidos por las partes en =l

contrato de ob ) , mediante el cual ze contratd la obra denominada:
FECHA:
LUGAR: {5
HORARIO

El cusl =& llevara a cabo en =l lugar v horario que s= indica.

Sin otro particular, quedo a su atenta consideracion

-2

FRESIDENTA MUNICTIPAL CONSTITUTTONAL

ATENTAMENTE
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CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.
2.
3.

NOo Ok

Se especifica Numero de Oficio, Asunto y Fecha.

Se especifica el Nombre a quien va dirigido.

Se especifica Fundamento Legal segun Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado de Puebla, la que Suscribe, asi
como, la Especificacion de la Firma de Finiquito y la extincion de Derechos y
Obligaciones junto con el Numero de Contrato.

Se describe el Nombre de Proyecto Ejecutivo.

Se registra Fecha, Lugar y Hora en el cual se llevara a cabo el Finiquito.
Cordial saludo de despedida.

Nombre, firma y sello de Presidencia Municipal.
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Diagrama de flujo de Ejecucion de Obras Publicas.
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Modificaciones Aditivas y Deductivas.

Propédsito del procedimiento: Realizar las Modificaciones Aditivas y Deductivas
correctamente, en caso de que existira aumento de metas o en su defecto metas no
alcanzadas en cuanto a Obra Publica se refiera.

Alcance: Las Modificaciones Aditivas y Deductivas se realizan cuando existen
peticiones extras al Proyecto Ejecutivo que se esta realizando al igual que si las
metas establecidas no se estan cumpliendo, para su elaboracion participan
Presidencia Municipal, Contraloria Municipal, Tesoreria Municipal y Area de Obras
Publicas.

Tiempo de ejecucion: Se estima en promedio 15 dias habiles aproximadamente y
varia de acuerdo al monto modificado.

Politicas de operacion:

Se aplican en caso de que se excedan los volumenes de obra, asi como también
las metas contratadas sean menores en Obra Real. Asi como si existiese una
ampliacion de tiempo, asi como también si se termina antes del tiempo estimado.

Para que pueda proceder cualquier cambio o razén antes mencionada, se debera
realizar las modificaciones como minimo 15 dias antes del finiquito de la obra y esta
no debe sobrepasar el 25% de la obra en marcha.

Las peticiones de los beneficiarios se presentan en la Secretaria del Ayuntamiento
del Gobierno Municipal de Canada Morelos, Puebla.

Si se llevan a cabo las Modificaciones Aditivas y Deductivas, se modifica en el
Expediente Técnico: Numeros Generadores, Catalogo de Conceptos,
Presupuestos, Calendarizacion y Cédula de Informacién Basica. Si existiera la
modificacion Conceptos Extraordinarios, se pedira al contratista las tarjetas de
precios unitarios.

Los precios de los presupuestos de las modificaciones son tomados en cuenta de
acuerdo a los presupuestos del Concurso y no al Catalogo de Presupuestos.

Se realiza nueva fianza Adicional al Cumplimiento o Endoso al Cumplimiento por el
10% (si aplicaran ambas el 10% lo tendrian que realizar entre las dos)

Se realiza una firma de Convenio Modificatorio indicando ser un nuevo Contrato.
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Descripcion:

Responsable

Descripcion

Formato

Representantes
de localidades

1 Peticiones o Contratiempos.
1.1Se realiza Oficio de Solicitudes de peticiones
adicionales al Proyecto Ejecutivo o se realiza oficio
que no ha cumplido las metas de obra pactadas.
1.2Entrega de solicitudes de peticiones
beneficiarios.

de

No Aplica.

Superintendente
de Obra

2 \Verificacién.

1.1Revisa y verifica las peticiones de modificaciones.

1.2 Asentar en Bitacora, el dia de la peticion y cual es
la peticidn.

1.3Entrega de Solicitudes de Modificaciones al
Departamento de Obras Publicas.

1.4Entrega de oficio de solicitud de modificacidon
mencionada en la solicitud de beneficiarios.

No Aplica.

Supervisor de
Obras Publicas

3 Comprobacion.
3.1Realiza visita a campo y recorrido para corroborar
que realmente sea factible la Solicitud de las
Modificaciones.
3.2Realiza Solicitud de Modificaciones.
3.3 Autoriza bitacora y aprueba la modificacion.

Solicitud de
Modificaciones.

4 Seguimiento. -Dictamen de
Coordinador de | 4.1Realiza Dictamen de Modificaciones Aditivas y | Modificacion.
Licitaciones Deductivas. -Convenio

4.2 Realiza Acta de Convenio Modificatorio.
4.3 Firma toda la documentacion que lo requiera

Modificatorio.

Superintendente
de Obra

5 Modificacién.

5.1Realiza la modificacién al expediente técnico con
volumenes autorizados por el supervisor de obras.

5.2Cambia Numeros Generadores, Catalogo de
Conceptos, Presupuestos, Calendarizacion vy
Cédula de Informacién Basica.

5.3Elabora cuadro comparativo de aditivas y
deductivas.

No Aplica.

Superintendente
de Obra

6 Cobro de Estimaciones.
5.4 Entrega pruebas de Laboratorio de calidad de los
materiales.
5.5Entrega avance de Bitacora de Obra al cierre de la
estimacion.
5.6Entrega Facturas. Entrega XML de Factura y
Validacion.

No Aplica.
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Tesoreria 7 Pago de Estimaciones.
Municipal 7.1Realiza poliza de pago. No Aplica.
7.2 Realiza transferencia de pago.
Director de 8 Revision.
Obras Publicas | 7.1 Revisa toda la documentacion anterior. No aplica.
7.2 Firma y sella todos los documentos requeridos.
Presidencia 9 Verifica.
Municipal. 9.1 Revisa toda la documentacién anterior. No Aplica.
8.2 Firma y sella todos los documentos requeridos
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Formato.

Solicitud de Modificaciones.

LOGOTIPO

1 ASUNTO: SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTAL
| FECHA: _DE DE20_
NO. DE OFICIO: MCM/R33/2022/MOD/018

TESORERA MUNICIPAL
DE CANADA MORELOS, PUEBLA.
PRESENTE i

EL QUE SUSCRIBE , DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CANADA
MORELOS, PUE. POR. MEDIO DEL PRESENTE LE ENVIO UN CORDIAL Y AFECTUOSO SALUDO, ¥ CON RESPECTO AL
OFICIO DE AUTORIZACION DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL NO. DE FECHA _ DE DE20_,
SOLICITO LA AUTORIZACION DE LA MODIFICACION PRESUPUESTAL ( ) DEL RAMO 33
FISM EJERCICIO 2022, DE LA OBRA DENOMINADA: “ »,DE ACUERDO A4 LO SIGUIENTE:
ESTRUCTURA FINANCIERA AUTORIZADA: Z; >

ESTRUCTURA FINANCIERA MODIFICADA: Z\ S )

PARA LO CUAL SE ANEXA AL EXPEDIENTE TECNICO LA DOCUMENTACION QUE SOPORTA DICHA
SOLICITUD Y EL PRESUPUESTO SE INTEGRA CONFORME A LA MODALIDAD DE EJECUCION.

SIN OTRO PARTICULAR LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI DISTINGUIDA CONSIDERACION.
ATENTAMENTE

@CANADA MORELOS, PUEBLA.

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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Instructivo de llenado.

1.

2.
3.

Se especifica el Asunto, Fecha de Emision, Numero de Oficio y el Tipo de
Modificacién Solicitada.

Se especifica a quien es Dirigido, asi como, el Cargo que desarrolla.

Se describe el Nombre y el Cargo de quien realiza la Solicitud, asi como la
Razon de la Solicitud y el Nombre del Proyecto Ejecutivo al que se refiere la
Modificacion.

Se registra la Estructura Financiera Autorizada que originalmente marcaba el
Proyecto Ejecutivo.

Se registra la Estructura Financiera a Modificar del Proyecto Ejecutivo.
Nombre, firma y sello de Director de Obras Publicas.
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Formato.
Dictamen Técnico (por plazo y tiempo por prorroga).

HONORAEBLE AYUNTAMIENTO DE

CANADA MORELOS, PUE.
é ........................... —

DicTAMEN TECNICO

PARA CONWVENID MODIFICATORIO EN PLAZO
FPOR PRORROGA DE OBRA

CONTRATO No.

ICTAMEN TECHNICO QUE FUNDE ¥ MOTIVA LA JUSTIFICACION PARA CELEERAR UM CONVENIO
EN PLAZO POR PROERROGR DE LOS TEABAJCOS, DEL COWNTRATO DE OBRL FUBLICR A PRECIOS
UNITARRIOS ¥ TIEMFO DETEEMIHADS NUMERC EN 1O SUBSECUENTE

" ¥: EN Lo SUBSECUENTE "LA OBRA™; CON EL
FROPOSITO DE DAR CUMPLIMIENTO & LO ESTABLECIDO EN LOS RRTICULOS &, €% LEY DE
OBRA PUBLICA ¥ SEEVICIOS ERELACIONADODS CON LA MISMA, CORRELACIOMADS CON LOS
ARTICULOS 5, €4, €7, €2 vy 70 DEL REGLAMENTD DE ILA LEY DE OBRAR PFPUBLICAE ¥
SEEVICIOS EBELLCIOMADOS COMN LA MISMA, SE RERLIZA EL PRESENTE DICTAMEN DE FLAZC
POR PRORROGAE DE LOS TRABAJOS DE CONFOBMIDAD CON LO SIGUIENTE:

ANTECEDENTES

MARCO JURIDICO

&

DICTAMEN TECNICO

EESIDENCTIA

BEESTDENTE DE OBEA
COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA

SECRETARIQ TECHNICO COMISARIO

DIRECTOR DE OBERE& FUBLICR CONTELLOE MINICIFAL

ASESOR TECHNICO
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Version: 01

Manual General de Procedimientos
del H. Ayuntamiento de Canada
Morelos, Puebla

CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

™~

Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacién y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.
Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion.

Se describe el marco juridico con fundamento legal que lo respalda segun
ley de obra publica y servicios relacionados con la misma para el estado de
puebla.

Mediante puntos se describe el dictamen técnico que tendra el proyecto
ejecutivo.

Nombre y firma del residente de obra.

Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

Numero de contrato (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.
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Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

N ol - 4 Manual General de Procedimientos
| el del H. Ayuntamiento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
) Fecha de aprobacién: 17 / 10 / 2024
Ha Morelos, Puebla -
- Version: 01

AYUNTAMIENTO DI

CANADA MORELOS

Formato.

Dictamen Técnico (por aditivas y deductivas).

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE

MantTam™ma AT o o BTt

LOGOTIPO DICTAMEN TECNICO

NVENIO MOD
FICACION DE

'C.OHTRATO No.

WVISTO. - EL ESTADO QUE GUARDA EL EXPEDIENTE TECWICO UNITARIC DE LA OBRA PUBLICA
IDENTIFICADA ADMINISTRATIVAMENTE CoON EL HNUMERC DE FOLIO: » DEHOMINADA
", EXPEDIENTE QUE 35E
ENCUENTRA BAJO EL RESGUARDC DEL DEFRRTEMENTO DE LA DIRECCION DE OERAS PUBLICAS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CAWADE MCRELOS, PUEBLA; CoONM DOMICILIO UBICRADO EN

H SE EMITE EL PRESENTE DICTRMEN TECHNICCO A
EFECTO DE JUSTIFICAR ¥ MCOTIVAR LA FPROCEDENCIAR DE UN CONVENIC MODIFICATORIC POR
MODIFICACION DE PRCYECTO (MODIFICACION DE WVOLUMENES ¥ AMPLIACION DE METAS), BAJO
LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

HECHOS ¥ /o RAZONES TECNICAS

DICTAMEN TECNICO

RESIDENCTIA

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA

SECRETARIC TECHICC COMISARTIC

DIRECTCR DE CBERA PUBLICA CONTRALOR MUNICIEAL

ASESCR TECHICO

NUMERO DE CONTEATO:
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
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Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
Morelos, Puebla P
Version: 01

CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

™~

Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacién y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.
Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion, fundamento legal que lo respalda segun ley de obra publica y
servicios relacionados con la misma para el estado de puebla.

Mediante puntos, se describen los hechos y/o razones técnicas del dictamen
modificatorio del proyecto ejecutivo.

Mediante puntos se describe el dictamen técnico que tendra el proyecto
ejecutivo.

Nombre y firma del residente de obra.

Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

Numero de contrato (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.
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Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

del H. Ayuntamiento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/’ 10// 2024
Fecha d bacién: 17/ 10 / 2024
Morelos, Puebla echa de aprobacién
SNy Version: 01

CANADA MQRELOS

2024-20

Formato.

Dictamen Técnico (por modificacion de volumenes y ampliacién de metas).

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CANADA MORELOS, PUE.

DiucT TECNICOD

PARA CONWVENIO MODIFICATORIO
POR MODIFICACION DE PROYECTO
(MODIFICACION DE VOLUMENES ¥ AMPLIACION DE METAS)

CONTRATO No.

WVISTO.

- EL ESTADD QUE GUARDR EL EXFEDIENTE TECHNICO UNITARIC DE L& CBRA
IDENTIFICADL ADMINISTRATIVEMENTE CON EL NUMERS DE FOLIO:

FUBLICA
DEHCMINADL
» EXFEDIENTE QUE SE EHCU'E.NTREL BAJZ EL
RESGULRDO DEL DEELRTZMENTO DE L& DIRECCION DE OBRLS FUBLICAS DEL H. AYT]HTELMIE.HTO
DE CANADR MORELOS, PUEELA:; CON DOMICILIO UBICADD EN

5E EMITE EL PRESENTE DICTAMEN TECWICCO & EFECTO DE JUOSTIFICRAR ¥ MCTIVAR LEL

FROCEDENCIA LDE UM CONVENIO HMODIFICATORIC FOR MODIFICACION DE PROYECTO
(MODIFICACION DE “VOLUMEMES ¥ AMPLIACION DE METAS), BAJD LOS _SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

HECHOS Y /SO EAZONES TECNICAS

DICTAMEN TECNICO@

RERESIDENCTA

RESIDENTE DE CEBER&

COMITE MUNTCIPAL DE OBRA PUBLICA

SECRETARIO TECHICO COMISRERIO

DIRECTOR DE OBFRR FUEBLICAR CONTEALOR MUNICIEAL

ASESOR TECHNICO

__________ o

NUMEROQ DE CONTRATO:
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. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
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Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
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CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

™~

Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacién y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.
Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion, fundamento legal que lo respalda segun ley de obra publica y
servicios relacionados con la misma para el estado de puebla.

Mediante puntos, se describen los hechos y/o razones técnicas del dictamen
modificatorio del proyecto ejecutivo.

Mediante puntos se describe el dictamen técnico que tendra el proyecto
ejecutivo.

Nombre y firma del residente de obra.

Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

Numero de contrato (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.
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L& del H. Ayuntamlento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
&,_ Fecha de aprobacion: 17 /10 / 2024
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e e Version: 01

CANADA MORELOS

Formato.

Convenio modificatorio (por plazo y tiempo por prorroga).

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CANADA MORELOS, PUE.
LOGOTIPO .

CONVENIO MODIFICATORIO Mo.

CONVENIO MODIFICATORIO DE PLAZD Y TIEMPO POR POERBOCAR DE LOS TEABRIODS DE "EL
CONTRBRTO™ DE OEBRR DPUBLICR R PRECIOE UNITRRIOS ¥ TIEMEDO DETERMIMNADD MUMERD .
DRRR L EJECUCION DE LOS TRRSAJOS DE “Li OBRR™ & -
JUE CELEERRRON DPOR UNAR PRDTE EL H. AYUNTEMIENTO DEL MONICIPIO DE CAMADNRE MOEELOS
L QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARE “EL CONTRATANTE™, REPEESEMNTRDO DOR LR C.
MRRTE DOE LOUBDES CARBRERZ CLRERERR EN S0 CARRBRCTER IDE PRESIDENTR MUNICIPAL
COMSTITUCIONAL, Y BROR LR OTRER LR , EN CARACTER LE
PERSOMER FISICR R (QUIER SE DENOMINARER ™EL CONTRATISTA™, &AL TEHOER DE LOS
SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

DECLARACIONES

CLAUSULAS

FPOR LOS CONTRATANTES

POR “EL CONTRATISTAR™ POR “EL COMTRATANWTE"™

ATMINTISTRRADCE CENERRL DRESIDENTAE MUNICIPAT CONSTITOCIONAL

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA

SECRBETRRIO TECHICO. COMISRRIO

DIRECTOR DE OBRR FUELICE. CONTRRLOR MUOMICIPAL.

LEEBOR TECHICO.

CONVENIO MODIFICATORIO Mo.
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. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
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Fecha de aprobacion: 17/ 10 / 2024
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CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

™~

Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacién y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.
Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion, fundamento legal que lo respalda segun ley de obra publica y
servicios relacionados con la misma para el estado de puebla.

Se elabora las declaraciones por ambas partes, dado de conformidad lo
manifestado por las mismas.

Mediante puntos se describen las clausulas asentadas con respecto al
convenio modificatorio.

Nombre y firma por los contratantes.

Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

Numero de convenio (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.

104



W & £ Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01

| el del H. Ayuntamlento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024
) Fecha de aprobacién: 17 / 10 / 2024
\HL Morelos, Puebla
AYUNT \(7;\. O DF Version: 01
CANADA MORELOS
Formato.

Convenio modificatorio (por aditivas y deductivas).

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
LOGOTIPO CANADA MORELOS, PUE.
COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIOMNA L
ADMINISTRACION 2021 4

CONVENIO MODIFICATORIO No. MCM-R33-AI5-2220018-MOD-AD/01

CONVENIO MODIFICATORIO POR MODIFICACION DE VOLUMENES (ADITIVAS Y DEDUCTIVAS) LDE
“EL CONTRATO” DE OBRA PUBLICA A PRECICS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADCO NUMERO

A FARA La EJECUCION LE LOS TRABRJCS DE La OBRA
" ", QUE CELEBRARON POR UNA FARTE EL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIFIO DE CANADA MORELOS & QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENCMINARA “EL CONTRATANTE"”, REFRESENTLDC PCER EN SU CARACTER
DE PEESIDENTA MUNICIFAL COWNSTITUCIONAL, ¥ FCR LA OTRL L& C.

EN S5U CARACTER DE PERSCONA FISICA A QUIEN SE DENCMINARAR “EL CONTRATISTA", AL
TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLF A5

ANTECEDENTES

DECLARACIONES

CLAUSULAS

FOR LOS CONTERATANTES

POR “EL CONTRATISTIA™ FOR ™EL CONTRATRNTE"™

REPRESENTANTE LEGAL

FERESIDENTA MUNICIFAL CONSTITUCICOHNAL

COMITE MUNICIPFPAL D E OBRA PUBLICA

SECRETARIO TECNICO. COMISARIO

DIRECTCR DE OBRA FUEBLICA.

CONTRALCE MUNICIFAL.

ASESOR TECNICO.

NUMERO DE CONTRATO:
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. ~ Fecha de elaboracion: 15/10/ 2024
del H. Ayuntamiento de Canada
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Version: 01
CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

9. Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacion y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

10.Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.

11.Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion, fundamento legal que lo respalda segun ley de obra publica y
servicios relacionados con la misma para el estado de puebla.

12.Se elabora las declaraciones por ambas partes, dado de conformidad lo
manifestado por las mismas.

13.Mediante puntos se describen las clausulas asentadas con respecto al
convenio modificatorio.

14.Nombre y firma por los contratantes.

15.Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

16.Numero de convenio (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.
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Nl Manual General de Procedimientos Clave: MCM2024-2027.MGP.CM.01
| el del H. Ayuntamiento de Cafada Fecha de elaboracion: 15/ 10/ 2024

) Fecha de aprobacion: 17 / 10 / 2024
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/\\.'UN'Ir\;';Kf';'VI() DI Version: 01

CANADA MORELOS

Formato.

Convenio modificatorio (por modificacion de volumenes y ampliacién de metas)

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
LOGOTIPO CANADA MORELOS, PUE.

COMITE

CONVENIO MODIFICATORID MNo.

COMVENIO MODIFICATORIO POR MODIFICACION DE PROYECTCS (MODIFICACION DE WVOLUMENES ¥
EMPLIRCION DE METZS) DE “EL CONTRLATO™ DE OBRA POUBELICA L PRECIOS UNITARICS ¥

TIEMEFC DETERMIMADD NUMERD » PRARRA 1A EJECUCICHN DE L25 TERABRJDOS DE
L CBEA " ", QUE CELEBRARON FCR TUNAR
FARTE EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANADA MORELOS 2 QUIEN EN LO SUCESIVC
SE LE DENOMINAERA "“EL CONTRATANTE", REFRESENTADOD FOR L& EN EU

CARACTER DE PRESIDENTA MUNICIEBAL CONSTITUCIONAL, ¥ POR LA OTRA EL
EM 50U CRRACTER LDE FERSONAZ FISICR A QUIEN SE DENCMINARL “EL CONTRATISTAY, AL
TENOR DE LC&S5 SIGUIENTES ANTECEDEMTES, DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

DECLARACIONES

CLAUSULAS

FPOR LOS CONTERATANTES

FOR “EL CONTEARTISTR™ FOR “EL CONTEATRENTE™
ADMINISTRRDOR TUMICO FRESIDENTA MUNICIFAL CONSTITUCICHAL

COMITE MUNICIPAL D E OB R A PUBLICA

SECRETARIC TECNICO. COMISARIO

DIRECTCOR DE CBEA FUEBLICH. CONTEALCR MUONICIFAL.

LSESOR TECHICO.

NUMERO DE CONTRATO:
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CANADA MORELOS

Instructivo de llenado.

1.

™~

Se especifica el asunto del dictamen, el tipo de modificacién y el numero de
contrato del proyecto ejecutivo. Al igual que el logotipo de la administracion
en turno.

Se especifica la justificacion para celebrar el convenio del dictamen
modificatorio, mencionando las personas representantes a cargo de la obra.
Mediante puntos se describen los antecedentes del proyecto ejecutivo,
haciendo mencién y especificando el porqué de la solicitud del dictamen de
modificacion, fundamento legal que lo respalda segun ley de obra publica y
servicios relacionados con la misma para el estado de puebla.

Se elabora las declaraciones por ambas partes, dado de conformidad lo
manifestado por las mismas.

Mediante puntos se describen las clausulas asentadas con respecto al
convenio modificatorio.

Nombre y firma por los contratantes.

Nombre y firma por el comité municipal de obra publica.

Numero de convenio (pie de pagina)

Nota: dicho dictamen se prolonga la redaccion segun los motivos de la modificacion,
asi como, sus especificaciones de la misma.
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Diagrama de flujo de Modificaciones Aditivas y Deductivas.
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